CONG TY CO PHAN BAMBOO CAPITAL

D el
BAMBOO CAPITAL

QUY CHE

TO CHUC VA HOAT PONG
CONG TY CO PHAN BAMBOO CAPITAL
(Sira d0i, b6 sung lan thi 5)

TP. Hb Chi Minh, thang 04 nim 2022




CONG TY CO PHAN BAMBOO CAPITAL CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. Poe ldp -- Tw do — Hanh phic

i (L TP. H6 Chi Minh, ngay 05 thing 04 nim 2022
BAMBB{] CAPITAL
S6: 33/2022/QP-HDQT-BCG

QUYET PINH
V/v: Ban hanh Quy ché T chirc va Hoat dgng
Cong ty co phan Bamboo Capital

HOI DPONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN BAMBOO CAPITAL

- Can ctr Luat Doanh nghiép sO 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 ciia Quéc hdi nude
Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam:

- Cén ct Diéu 1¢ Cong ty ¢b phin Bamboo Capital (BCG) duge Hoi dong quan tri thong

qua ngay 24/01/2022 theo uy quyén ctia Pai hoi dong c¢b dong ngay 15/05/2021 (sira
d6i, bd sung lan tha 15);

- Cén ctr Quyet dinh s6 47/2018/QD- HDQT ngay 14/12/2018 cta Hoi dong quan tri

Cong ty ¢6 phan Bamboo Capital v/v chuyén déi mo hinh quan tri ctia Bamboo Capital
Group;

- Can ctr Quyét dinh sb 45/2020/QD-HPQT-TDBCG ngay 04/05/2020 ctia Chu tich T4p
doan Bamboo Capital v/v ban hanh Quy ché hoat dong cac Hoi dong, Uy ban, Ban,
Tiéu ban thude Tip doan Bamboo Capital;

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché T6 chire va Hoat dong Cong ty co
phin Bamboo Capital (sira ddi, bo sung lan thir 5).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 25/2022/QD-
HDQT-BCG ngay 03/03/2022 ctia HoOi dong quan tri vé viée ‘ban hanh Quy ché
T chire bd may Cong ty ¢6 phan Bamboo Capital va cac Quyét dinh co lién quan
trai véi Quyét dinh nay.

Piéu 3. Cac Ong/Ba Ban diéu hanh, Truéng cac Khéi, Phong ban, Bd phan thuoc Cong
ty ¢b phin Bamboo Capital, Lanh dao cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két
thudc Tép doan Bamboo Capital, cdc don vi truc thudce ¢ lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin:

- Nhie Diéu B;

- Ban kiém sodt;

- Luu: VP, HPQT.
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BAMBOO CAPITAL

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
CONG TY CO PHAN BAMBOO CAPITAL

(Ban hanh kem theo Quyet dinh 56 33/2022/0P- -HDQT-BCG ngay 05/04/2022
cua Chii tich Héi dong qudn tri Céng ty c6 phan Bamboo Capital)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Di¢u 1: Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh co cdu t6 chire, chuce ndng, nhiém vu va quycn han hoat dong

ctia Dai h¢i dong ¢ dong, [16i dong quan tri, Ban diéu hanh, cac Khéi, Phong, Ban,
B phan nghiép vu ciia Cong ty ¢b phan Bamboo Capital.

Diéu 2: Giai thich tur ngir
Trong Quy ché nay céc tir ngr dudi day duge hiéu nhu sau

1. Céng ty la Cong ty ¢ phan Bamboo Capital hoat dong theo hinh thitc Cong ty ¢0 phan
theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

2. Dai hm dong cb dong (PHDCD) la co quan bao gbm tét ca cac c¢b déng co quyén bicu
quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhét cia Cong ty.

3. Hoéi dong quan tri (HPQT) la co quan quan ly Cong ty, ¢d toan quyén nhan danh
Long ty quyet dinh, thuc hién cac quyen va nghia vu ctua Cong ty khong thuge tham
quyén cia Dai hoi dong ¢d dong.

4. Thwong trwe Hoi dong quan tri: la co quan thuong true cia HDQT, dugc thanh Iap
trén co s¢ duoc Pai hoi dong ¢ dong thong qua chu trrong thanh lép, gém mot 6
thanh vién do HDQT cur ra va nhan su Uy quyén cia cac thanh vién HDPQT con lai dé
thay mat HbQT giai quyet va phé duyét cac van dé thudc tham quyén cua HDQT.
Thuong truc HDQT gom Chu tich HDQT va mot s6 thanh vién HPQ'T thue hién nhiém
vu theo Quyét dinh phan cong nhiém vu ddi véi ting thanh vién HDQT cua Chi tich
HDQT trong tirng thoi ky. Thanh vién thuong truc HDQT chiu trach nhiém trude Chu
tich HPQT, HPQT va phap luat vé cac mang nhi¢m vu trong tdm dugc phan cong phu
trach

S. Ban kiém soat (BKS) la co quan thyre hién vige giam sat Hoi dong quan tri, Tdng Giam
doc trong vi€c quan ly va diéu hanh Cong ty: chiu trach nhiém trude phéap luat, Dai hoi
ddng co dong vé viée thuc hién cac quyén va nhiém vu cua minh.

6. Ban diéu hanh (BDH) la co quan thuc hién céc quyu dinh, chi dao ctiia Hoi dong quan
tri. Ban diéu hanh gom: Tong Giam ddc, cac Pho Tong Giam doc, Ké todn truong va
cac Giam déc Khéi.



7. Tap tjo:‘m Bamboo Capital (Tap doan) la nhom céc Cong ty thanh vién, Cong ty lién
ket ctia Cong ty ¢6 phan Bamboo Capital dwoc hinh thanh theo Quyét dinh s
47/2018/QD-HDQT ngay 14/12/2018 ctia Hoi ddng quan tri Cong ty ¢6 phan Bamboo

Capital v/v chuyén déi mo hinh quan tri cia Bamboo Capital Group.

8. Cac Hoi dong, Uy ban, Ban, Tiéu ban thugc Tap doan Bamboo Capital do Chu
tich Tap doan Bamboo Capital thanh 1dp theo mé hinh quan tri Tép doan, la céc co
quan c6 tham quyen cao nhét trong cong tac trién khai, quan 1y cac hoat dong theo chire
nang, nhiém vu turong tng déi voi moi hoat dong lién quan trong Tap doan Bamboo
Capital theo Quyét dinh s6 45/2020/QD-HPQT-TBBCG ngay 04/05/2020 cia Cha
tich T ap doan Bamboo Capital v/v ban hanh Quy ché hoat dong cac Hoi dong, Uy ban,
Ban, Tiéu ban thugc Tép doan Bamboo Capital va cac Quyét dinh diéu chinh, bo sung
co lién quan;

9. Cac don vi trye thude Cong ty la cac Khdi, Phong, Ban, BO phin chuyén moén, nghiép
vu thue hién chtc ndng, nhiém vu theo quy dinh tai Quy ché nay.

10.Cac Cong ty thanh vién la cac Cong ty trach nhiém hiru han, Céng ty c¢b phén do
Cong ty ¢6 phdn Bamboo Capital hodc cac Cong ty thanh vién ctia Cong ty co phan
Bamboo Capital tham gia gép von chiém ty 1é chi phéi. Cac Cong ty thanh vién chiu
su quan Iy, gidm sat chi phdi ctia Cong ty thong qua ngudi dugce ty quyén dai dién vén
gop, thye hién nhiém vu san xuét kinh doanh theo sy diéu hanh chung cua Cong ty va
su diéu hanh hoat dong chung theo mo hinh quan tri Tap doan.

11.Céde Cong ty lién két 1a cac Cong ty trdch nhiém hitu han, Cong ty ¢6 phan do Céng
ty c6 phin Bamboo Capital hogc cac Cong ty thanh vién ctia Cong ty ¢ phan Bamboo
Capital tham gia gop von khong chiém ty 1¢ chi phéi. Cac Cong ty lién két chiu su quan
ly, gidm sat cua Cong ty thong qua ngudi duge y quyén dai dién von gop va su diéu
hanh hoat dong chung (néu ¢6) theo mé hinh quan tr1 Tap doan.

CHUONG II
TO CHUC VA HOAT PONG

Diéu 3: Co ciu td chirc quén Iy ciia Cong ty theo md hinh Cong ty ¢ phén
e Dai hdi dong co dong
e Hoi dong quan tri
e Ban kiém soat
e Ban diéu hanh
e (Cac don vi truc thude Cong ty
e Cdc Cong ty thanh vién, Cong ty lién két ctia Cong ty

® Cdac Hoi dong, Uy ban, Ban, Tiéu ban hoat ddng theo md hinh quan tri Téap doan
Bamboo Capital.
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Diéu 5: Quyén va nhiém vu cia Dai hdi ddng cd dong

1. Dai hoi dong c6 dong thudng nién c6 quyén thao ludn va thdng qua cdc van dé sau:

K¢é hoach kinh doanh hing nm cua Cong ty;
Biéo cdo tai chinh hing nam da duge kiém toan:

Béo cao cia Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cua Hoi dong quan
tri;

Bdo cdo ctia Ban kiém soat vé két qua hoat dong clia Ban kiém soat va két qua kinh
doanh ctia Cong ty;

Béo cdo két qua hoat dong ciia Ban Didu hanh cta Téng Giam déc:

Mirc ) tae d01 véi moi ¢b phan cia ting loai; mirc ¢o e thanh toan hang nam cho

11101 loai ¢b phan pht hop véi Luat Doanh nghiép va cdc cac quyén gén lién voi loai
¢b phin do;

K¢ hoach phat trién ngén han va dai han cta Cong ty;

Phé duyét Quy ché vé ndi bd vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong cua I16i dong
quén tri va Quy ché hoat dong cua Ban Kiém soét Cong ty

Dai hoi dong co dong thuong nién va bat thuong thong qua quyét dinh bing nghi

quyét vé cic van dé sau:

a.
b.

Théng qua céc bdo cao tai chinh hang nam;

Mic ¢b tire thanh toan hang ndm cho m01 loai ¢6 phan phu hgp véi Luat Doanh
nghi¢p va cac quyen géin lién vai loai ¢ phan dé. Mie ¢o tire nay khong cao hon
mirc ma Hoi ddng quén tri dé nghi sau khi da tham khao y lﬂcn cac ¢O dong tai Dai
hoi dong cb dong;

S6 lugng thanh vién ctia Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;
Lua chon cac t6 chire kiém toan doc lép;

Béu, bai nhiém, mién nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri va Ban
kiém soat;

Téng sb t{én thu lao cua cac thanh vién Hoi déng quén tri va Béo cao tién thi lao
cua Hé1 dong quan tri;

Phé chuan chinh sach chi tra thit lao cho thanh vién Héi dong quan tri;

B6 sung va stra doi Diéu 1é Cong ty;

Théng qua nganh nghé kinh doanh cia Cong ty;

Quyét dinh thay dbi v6n didu 1¢ ctia Cong ty, bao gdm cé viée giam vén didu I¢;
Loai ¢d phriin va sb lwong cb ph.%‘m mai s€ dugce phat hanh cho mdi loai cd phfﬁn;

Chia, tach, hop nhét, sap nhap hoic chuyén ddi loai hinh hoat dong ctua Cong ty;

. T6 chie lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh nguoi thanh ly;

Kiém tra va xtr ly cac vi pham cta Hoi ddng quan tri hoiic Ban kiém soat gdy thiét
hai cho Cong ty;



0. Quyé‘g dinh giao dich ban tai san Cong ty hoic Chi nhanh hodc giao dich mua
ban/dau tu co gia tri tr ba muoi ldm (35)% trd lén tong gia tri tai san cta Cong ty
va cdc Chi nhanh duoc ghi trong b4o céo tai chinh gz"in nhét duoc kiém toan;

p. Cong ty mua lai hon mudi (10)% mot loai cé phin phét hanh:

. Chép thuan hop ddng, giao dich gitta cdng ty v&i ngudi co lién quan duge quy dinh
tai khoan 1 Biéu 167 ludt Doanh nghiép;

r. Chap thuan hop dong, giao dich gilta cong ty v6i nguoi ¢o lién quan duoc quy dinh
tai Diém b, Khoan 3 Dieu 167 Luat Doanh nghiép vé céc hop dong, giao dich vay,
cho vay, ban tai san c6 gia tri 16n hon 10% tong gié tri t3i san ctia doanh nghiép ghi
trong bao cao tai chinh gan nhat gitra cong ty va cd dong so hitu tir 51% tong s6 cb
phén ¢ quyén bicu quyét trd 1én hogdc nguoi ¢d lién quan cia cb dbng do.

s. Phat hanh tréi‘phiél} chuyén dbi thanh ¢d phiéu va cac ching quyén cho phép nguoi
$0 hiru mua ¢6 phicu theo muc gia dinh trude:

t. Céc van dé khac theo quy dinh cia Dicu 1¢ nay va céc quy ché khac cua Cong ty.

Diéu 6: Quyen va nhiém vu cia Ban Kki¢m soat

1.

Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thire va mirc do can trong trong quan ly, didu
hanh hoat dong kinh doanh, trong t6 chirc c¢ong téc ké toan, thong ké va lap béo cdo tai
chinh; -

Tham dinh bao c4o tinh hinh hoat dong kinh doanh, béo céo tai chinh hang nim, hang
quy va sau thang cia Cong ty me va cac Cong ty thanh vién, bdo cdo danh gia cong
tac quan ly cua HGi dong quan tri cho Dai héi dong ¢6 dong;

Kién nghi Dai hoi dong cd dong céc giai phap sta doi, bd sung, co ciu td chire quan
ly, diéu hanh ¢6ng viéc kinh doanh cua Céng ty;

Xem xét s6 ké todn va cac tai liéu khéc ctia Cong ty , cac cong viéc quan ly, diu hanh
hoat dong cua Cong ty bat cir khi ndo xét thay can thiét hodc theo quyét dinh cua Dai
hoi dong c6 dong hodc theo yéu ciu clia co6 dong hodc nhom c6 dong quy dinh tai Luat
Doanh nghiép;

. ‘Céc nhiém vu khéc quy dinh tai Diéu 1& Cong ty hoic theo yéu ciu, quyét dinh cia Pai

ho1 dong co6 dong.

Dicu 7: Quyen va nhiém vu cia Hoi dong quan tri

L.

Quyét dinh chién lwge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam
cua Cong ty;

Kién nghi loai ¢6 phan va tong s6 ¢6 phin dugce quyén chao ban cta tirng loai:

. Quyét dinh chao ban ¢6 phin méi trong pham vi s6 ¢d phan duoc quyén chao bén cia

tirng loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khéc;

Quyét dinh gia chao ban ¢b phin va trai phiéu ctia Céng ty;

Quyét dinh mua lai c¢6 phén theo quy dinh tai Pidu 1 Cong ty;

Quyét dinh phuong an dau tu va du an dau tu trong tham quyén va gisi han theo quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép;

Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé, thong qua hop dong
mua, ban, vay, cho vay va hgp dong, giao dich khac co gia tri tir 35% (0ng gi4 tri 1ai
san tro 1én dugce ghi trong béo cao tai chinh gan nhat cua cong ty, trur truong hop hop
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déng giao dich thude ‘thfoun quyén quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh
tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 cla Ludt Doanh nghiép;

8. Hoi df”)ng quan tri chép thudn cac hgp dong, giao dich theo quy dinh khoan 1 Diéu 167
Ludt Doanh nghiép trong truong hop cic hop dong c6 gia tri nho hon 35% tong gid tri
tai san cua doanh nghiép ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét hodc mot ty 1€ hodc gia
tri khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Truong hop nay, ngudi dai dién
cong ty ky hop dong, giao dich phai thng bao cho thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém
soat vién vé cac ddi tugng c6 lién quan doi vai hop dong, giao dich dé va gui kem theo
du thao hgp dong hogc ndi dung chu yéu ctia giao dich. Hoi dong quan tri quyét dinh
viéc chap thuén hop dong, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duge thong
béo, trr truong hop Biéu 18 cong ty quy dinh mot thoi han khac; thanh vién Hoi dong
quén tri ¢6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao dich khong c6 quyén
bi€u quyét

9. B nhiép'n, mién nhiém, cach chire, ky hop df)ng, chdm dut hop df")ng ddi voi Téng
Giam doc, céc Pho Téng Gidm dbe, Ké toan truéng, Giam déc Khéi va cac chire danh
quén Iy cip cao tai cac Cong ty thanh vién; quyét dinh mac lrong va loi ich khéc cua
cdn bo quén ly; clr nguoi dai dién theo ty quyén thuc hién quyén sé hiru ¢d phan hoic
phan von gop & cée Cong ty khéc, quyét dinh tha lao va quyén loi déi voi ngudi dai
dién theo tiy quyén do;

10. Giadm sat, chi dao Ban Diéu hanh trong diéu hanh cong vi¢e kinh doanh hang ngay cia
Cong ty;

11.-Quyét dinh co cdu té chirc, Quy ché quan 1y noi bd Cong ty , quyét dinh thanh lap Cong
ty con, 1dp chi nhdnh, vdn phong dai di¢n va viéc gop von, mua c¢6 phan cia doanh
nghié¢p khéc;

12. Duyét churong trinh, ndi dung tai liu phuc vu hop Dai hoi dong ¢6 dong, triéu tap hop
Dai héi dong ¢o dong hodc lay y kién dé Dai hoi dong ¢6 dong thong qua quyét dinh;

13. Trinh bdo céo quyét toan tai chinh hang nam 1én Dai hoi dong cd dong;

14. Kién nghi mirc ¢d ttrc duge tra, quyét dinh thoi han va thi tuc tra ¢d tire hodic xir Iy céc
khodn 10 phét sinh trong qué trinh kinh doanh;

15.Kién nghi viée to chirc lai hodic giai thé hodc yéu cau phé san Cong ty:

16. C4c quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cta Diéu 1é Cong ty va phap luat.

Diéu 8: Quyén va nhi¢m vu ciia Thuong truee Hoi dong quén tri
I. Co ché hoat déng cua Thuong true Hoi ddng quén tri:

a. Thuong tryc Hoi dong quan tri hoat dong trén co s¢ nhan Gy quyén cta céc thanh
vién HPQT khong tham gia thuong truc;

b. Céc thanh vién Thudng tryc Hoi ddng quan tri thao luan va biéu quyét céc véan dé
thudc nhiém vy, quyén han dugce Hoi dong quan tri giao hodc iy quyén;

c. Cécnghi quyét, quyét dinh ctia Thuong true Hoi ddng quan tri ¢6 gia tri hiéu luc nhu
cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri va chi duoc théng qua theo quy
dinh tai Diéu 1é Cong ty va quy dinh ctia phdp ludt ¢ lién quan, bao gbm ca biéu
quyét bang van ban va biéu quyét theo uy quyén:

d. Chil tich Héi dong quan trj phan cong cic thanh vién Thuong true Hoi dong quan
tri phu trach mot hodc mot s6 mang cong viée theo quyét dinh phin cong trong timg
thoi ky;
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€. Thanh vién Thudng trye Hoi dong quan trj 1am viéc theo ché dd kiém nhi¢m, chiu

trach nhiém trude Hoi dong quén tri, Chu tich Hoi déng quén tri vé cac mang cong,
viéc do minh phu trach.

2. Nhiém vu va quyén han cia Thuong truc Hoi dong quan tri:

a. Thuong truc Hoi dong quan tri duge Hoi dong quan tri ty quycn thay mat Hoi

dong quan tri toan quyén quyét dinh cac ndi dung thude thadm quyén ctia Hoi dong
quan tri;

b. Theo dai, chi dao va kiém tra, giam sat by may dleu hanh cua Cong ty trong vi¢c
thye hién nhiém vu dugc phan céng, kha ning 6 chic thuc hién ké hoach kinh

doanh, tuan thi cic quy dinh néi bo, Pidu 1¢ cia Cong ty va cac quy dinh hién hanh
cua phap luit;

c. Thuong tryc Hoi ddng quan trj c6 trach nhi¢m bao cdo cie nghi quyét, quy ét dinh da

duge Thuong tree Hoi dong quan tri thdng qua cho tit ca cdc thanh vién Hoi dong
quan tri Cong ty:

d. Chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri vé céc quyét dinh va nghi quyét ban hanh.

Di¢u 9: Quyén va nhi¢m vu ciia Chi tich Hoi ddng quan tri

L.

lad

Chi tich Hoi dong quan tri la Ngum dai dién theo phap ludt cua Cong ty, quan Iy, lanh
dao, didu hanh va quyct dmh moi chl truong, chinh sach, nhin su, chién lugc, phé
duyét ngan sach va ngudn von cua Cong ty;

Chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri vé céc quyét dinh va nghi quyét ban hanh;
Lap chuong trinh, ké hoach hoat ddng ctia Héi dong quan tri;

Chudn bi hoic td chic vide chudn bi chuong trinh, ndi dung. tai liéu phuc vu cude hop;
triéu tp va chu toa Dai hoi dong cb dong va cac cude hop ctia Hoi dong quan tri;

Dam bao viéc Hoi dong quan tri glri bdo cdo tai chinh ndm, béo cdo hoat dong cua

Cong ty, bao cdo klem todn va bdo cdo kiém tra ctia Hoi dong quan tri cho cac c6 dong

tai Dai hoi déng ¢b dong;

Thay mat Hoi dong quan tri ky cac nghi quyét, quyét dinh caa Hoi dong quan tri;

7. Theo ddi, kiém tra qud trinh thye hién céc quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri;

Kién nghi Ién Hoi dong quan tri vé viéc bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém Téng Giam
dbc;

Trong truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong quan tri c6 thé tam dinh chi nhiing quyel
dinh cta Toéng Giam dbc dé han ché ton that va sau do phai bao cio bing van ba.n dén
Hoi dong quan tri dé co quyét dinh chinh thire vé viée dinh chi hodc hity b quyét dinh
tam dinh chi d6 trong vong mudi lim (15) ngay ké tir ngay ra quyét dinh tam dinh chi
do;

10. Ky két hofic iy quyén cho Tong Gidm ddc, cdc Phé Téng Gidm doe, Gidm doc Tai

chinh, Ludt su Tép doan, Gidm doc Kh01 ctia Cong ty ky cac Hop dong kinh té trong
pham vi dugc quyét dinh theo phan cap hodc sau khi da duge Hoi dong quan tr1 phé
duyét:

11.Cac quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Di¢u 1¢ Cong ty.



Diéu 10: Quyén va nhiém vu cia ciac Thanh vién Hoi dong quan tri

Céc thanh vién Héi dong quan trj bao o0m C hu tich Hoi dong quan tri va céc thanh vien
Hoi dong quan trj ¢6 nhimg nhiém vy va quyén han sau:
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Cung v6i cac thanh vién khac cia Hoi dong quan tri quan tri Coéng ty theo quy dinh

ctia phap luat va Didu 1¢ Cong ty;

Thyc hién nhi¢m vu va quyén han cta Hoi dong quan tri theo ding quy ché nodi bd cla

Hoi dong quan tri va sy phan cong cia Hoi ddng quan tri mot cach trung thye vi loi ich
clia Cong ty va cb dong;

Xem xét bao cdo tai chinh do kiém toan vién doc lap chudn bi, c6 y kién hodc yéu cu
nguoi quan tri, diéu hanh Cong ty, kiém todn vién doc 1ap va kiém todn ndi b giai
trinh cac van dé c6 lién quan dén béo cio;

Dé nghi Cha tich Hoi ddng quan tri triéu tap cude hop Hoi ddng quan tri bat thuong
theo quy dinh cta Piéu 18 Cong ty;

Tham du céc cude hop ctia Hoi dong quén tri; thao lun va biéu quyét vé tat ca cac vén
dé thude nhiém vu va quyén han ctia Hoi déng quan tri, trix truong hop khong dugc
giai quyét vi van dé xung dot lgi fch voi thanh vién do;

Trién khai thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cta Pai hoi déng cb dong va ctia o

dong quan tri;

C6 trach nhiém giai trinh tru6c Dai hoi dong ¢6 doéng, Hoi dong quan tri va Ban kiém
soat vé viée thue hién nhiém vu duge giao khi ¢ yéu cau;

Béu, mién nhiém, bai nhiém chirc danh Cht tich Hoi déng quén tri;

Nghién ctru, danh gia tinh hinh, két qua hoat dong va dong gdp vao viée xdy dung
phuong huéng, ké hoach hoat dong kinh doanh ctia Cong ty trong tung thoi ky;

10. Cé quyén yéu cau Ban didu hanh va nguoi quan Iy cac don vi truc thude cung cip cac

thong tin, tai lidéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cta Cong ty va cac don
vi trye thude dé thue hién nhiém vu ciia minh;

11. Chiu trach nhiém ca nhan trude phap ludt, truée Dai hoi dong cb dong va Hoi dong

quan tri vé cac hoat dong ctia minh;

12.Cong bé cho Cong ty cac khoan thu lao ma ho nhan dugc tr cac Cong ty thanh vién,

Cong ty lién két va t6 chirc khac ma ho la ngudi dai dién phin vén gop cua Cong ty:

13. Trach nhi€ém trung thuc va tranh cac xung dot vé quyen 101 ctia cac thanh vién Hoi dfmg

quan tri:

a. Thanh vién HOi df‘mg quan tri phai cong khai c4c 1oi ich lién quan vi muc dich trung
thanh vai loi ich Cong ty theo quy dinh tai Dicu I¢ Cong ty;

b. Thanh vién Hoi dong quén tri khong duoc phép st dung nhitng co hoi kinh doanh
c6 thé mang lgi ich cho Cong ty vi muc dich ca nhan; khong dugc sir dung nhitng
thong tin c6 duge nho chirc vu cia minh dé tr lgi ¢4 nhan hay dé phuc vu lgi ich
cua to chize hode ca nhan khac;

¢. Thanh vién Hoi dong quén tri c6 nghia vu théng bao cho Hoi dong quan tri cdc giao
dich gilta Cong ty, Céng ty con, cdng ty khic do Cong ty nam quycn kiém soat vai
chinh thanh vién d6 hoac v&i nhitng nguoi ¢6 lién quan (41 thanh vién do theo quy
dinh cua phap luit.

14. Ch tich va cac thanh vién khac trong Hoi dong quan tri khong duoc Gy quyén cho
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nhung nguoi khong phai 13 thanh vién Hoéi ddng quan trj thuc hién nhiém vu, quyén
han cta minh;

15.Céc nhigm vu va quyén han khéc theo quy dinh ctia phép ludt va Piéu 1¢ Cong ty;

16. Thanh vién Hoi dong quén tri 1a nguoi tham gia diéu hanh Céng ty thuc hién nhi¢m vu

va quyén han duogc néu tai Quy ché nay.

Diéu 11: Co cau to chirc, quyén va nhiém vu ciia cie H§i dong, Uy ban, Ban, Tiéu

ban thuée Tap doan
Cac Hoi dong, Uy ban, Ban, Tiéu ban thugc Tap doan Bamboo Capital do Chu tich T4 ap

doan Bamboo Capital thanh 1ap theo mé hinh quén tri Tap doan, 1a céc co quan ¢ thim

quyén cao nhét trong cong tc trie én khai, quan ly cac hoat dong theo chirc ndng, nhiém
vu tuong ting dbi véi moi hoat dong lién quan trong Tap doan Bamboo Capital.

Co céu t6 chirc mo hinh quan trj Tap doan, nhiém vu va quyen han cua cac Hoi dong
Uy ban, Ban, Tiéu ban thudc Tap doan duoc quy dinh cu thé theo Quyét dinh s6
45/2020/QD HDQT-TBBCG ngay 04/05/2020 ctia Chu tich T4 ap doan Bamboo Capital
v/v ban hanh Quy ché hoat dong cac Hoi dong, Uy ban, Ban, Tiéu ban thudc Tap doan
Bamboo Capital va cac Quyét dinh diéu chinh, bo sung co lién quan.

- A ¥4 A 2 = A N
Diéu 12: Co cau to chire ciia Ban diéu hanh

1.

wn

Ban diéu hanh bao gdm: Tbng Giam doc cac Pho Tong Giam dée, Ké todn trudng,
Luat su Tap doan va cdc Giam ddc Khéi.

Ho1 dong quan tri bd nhiém Toéng Giam déc, cac Pho Téng Giam dbéc, Luat su Tap

doan, Ké toan truong va céc Giam doc Khoi.

Téng Giam dbc Cong ty 1a nguoi ding déigu Ban (iiéu hanh, quan 1y va diéu hanh moi
hoat dong kinh doanh cta Cong ty theo tham quyén dugce giao.

Céac Phé Tong Giam dbc, Luét su Tap doan, cac Giam dbe Khoi va Ké toan truong
thyre hién nhiém vu theo su phan cong, ty nhiém cu thé cua Hoi dong quan (ri, Tong
Giam doc va chiu trach nhiém trude Hoi ddng quan tri, Téng Giam dde, trude phap
luat vé viéc thuc hién céc quyén va nhiém vu dwoc giao.

Téng Giam déc 1a nguoi dleu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay ctia Cong ty, thuce
hién cdc nhiém vu va quyén han chung ghi trong Diéu 1é Cong ty mot cach t6t nhét,
v6i tinh than trung thuc Va tan tuy, vi lgi ich ctia C6 déng va Long ty. Tong Giam doc
chiu sy glam sat ciia Hoi dong quan tri, chiu trach nhiém truge Hoi dong quan tri, truge
phép luat vé viéc thuc hién cac quyén va nhi¢ém vu duoc giao. Nhiém ky cua Téng
Giam ddc Cong ty 1a 5 (nam) ndm va c6 thé duge bd nhiém lai v6i sb nhiém ky khong

han ché.

Diéu 13: Quyén va nhiém vu cia Tong Giam doc

L.

Quyét dinh c4c van dé lién quan dén cong viée kinh doanh hang ngay cta Cong ty trén co
s& duyét thudn chu truong cia Hoi dong quan tri;

Bdo toan va phat trién vén thyc hién theo phuong én kinh doanh da duoc Hoi dong
quan tri phé duyét;

Thye hién cac Nghi quyét, cac Ké hoach kinh doanh, cac K& hoach dau tu cua Cong ty
da duoc Hoi dong quan tri thong qua;

Pé xuat nhitng giai phap ning cao hoat dong va quan ly ciia Cong ty;



10.

1§

. Truc tiép chi dao chuong trinh tiét kiém chi phi toan Céng ty;

. Quyét dinh tat ca nhiing van dé khong yéu cau phai ¢6 Nghi quyét cua Hoi dong quan

trj Cong ty hofic nhitng noi dung da dwoc H6i dong quan trj Gy quyén truc tiép bang
van ban, bao gom viéc thay mit Cong ty ky ket cac hgp dong lién quan dén t6 chir,
di€u hanh hoat dong kinh doanh. Quy¢t dinh trong tham quyén tit ca nhitng van dé
quan 1y diéu hanh, 16 chtc kinh doanh hang ngay cta Céng ty;

Truc tiég chi dao, kiém tra, giam sat hoat dong ciiz cic Phé '[‘5ng Giam dbc, Khdi Quan
tri H¢ thong ERP;

Duyét cac dé xuat \{é mua sam trang thiét bj, phin mém cong ngh¢ thong tin, ky két
cac hop dong mua siam trang thiét bi, phan mém cong nghé thong tin véi han mare duoc
cap ¢6 thim quyén phé duyét;

Tong Gidm dde trinh Hoi ddng quan tri quyét dinh, thong qua cac van dé sau:

- Chién lugc, ké hoach phat trién Cong ty;

- Phé duyét ké hoach kinh doanh, ké hoach tai chinh hang nim ctia Cong ty:

.- Huy dong thém vdn theo hinh thic khac:

- Quyét dinh cac hop déng, giao dich theo théni'quyén va han muc duge quy dinh tai
Quy ché Quan ly Tai chinh Céng ty;

- Dé xuit Hoi dong quan tri quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, cach chtre, ky hop
dE‘mg, chidm dut hop déng, quyét dinh muc luong, thu lao va cac loi ich khéc doi
v6i Ban Téng Giam déc, Giam dbc Tai chinh, Luat su Tap doan, Giam dbc Khéi
va K& toan trudng Cong ty; Cac chic danh quan ly khac trong Cong ty thudc tham
quyén quyét dinh cua Hoi d‘f’ing quan tri;

- Cocautd cht’ré, thanh 18p cong ty con, chi nhdnh, van phong dai dién;

- Chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Hoi dong quan tri hoic to chire lay y
kién dé Hoi dong quan tri théng qua quyét dinh;

.- Bdo cdo quyét toan tai chinh hing nam trinh 1én Hoi ddng quan tri; phwong hudng,
nhiém vu va ngan sach tai chinh cho nam tai chinh maéi;

- Trich lap va s dung cac quy, chia loi nhuén;

- Thoi han va tha tyc tré lgi nhudn hodc xit Iy 16 phat sinh trong qud trinh kinh doanh;

- Kién nghi viéc chia, tach, hop nhét, sép nhap, mua lai, giai thé Cong ty;

- Chia, tach, hgp nhét, sdp nhdp, mua lai, giai thé va chdm dut hoat dong cua Chi
nhénh, Vin phong dai dién, Cong ty truc thudce (néu co).

Trinh Cha tich Hoi dong quan tri phé duy¢t cac quyét dinh hogic cac van dé thude thim

quyen cua Chu tich Hoi dong quan tri;

Hang nam, thyc hi¢n xay dung mo hinh td chirc, dinh bién lao déng va tdng quy luong
ké hoach ctua Cong ty (va cua cac Cong ty thanh vién, cac chi nhanh Cong ty ncu c¢o)
dé trinh Hoi dong quan tri phé duyét;

12. B6 nhi¢m, mién nhiém, bii nhiém, ky hop déng lao déng véi cée chire danh trong Cong

ty khong thudc thim quyén bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém ctia Hoi dong quén tri;
tuyeén dung, Ky luat va cho thoi viéc cac nhan vién cua Cong ty; quyet dinh luong va
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Ehu cap dbi voi nguoi lao dong theo dang phap luat va Quy ché do Hoi dong quan tri
an hanh; -

13.Diéu hanh va quyét dinh céc vin dé o lién quan dén céc hoat dong kinh doanh ciia
Cong ty theo dang phap luat, Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh cia Hoi déng quén tri. Chiu
trdch nhi¢ém ve ket qua kinh doanh ctia Cong ty, vé tinh chinh xc, tinh trung thuc cua
cac bao céo tai chinh, bdo cdo thong ke, s6 lidu quyét todn va céc thong tin tai chinh
khac. Chiu trach nhiém vét chat d6i véi nhirng thiét hai do 18i cha quan gdy ra cho
Cong ty;

14.Ban hanh hé théng quy trinh tac nghié¢p va kiém sodt moi miit hoat dong cia Cong ty:

15. Quyét dinh dp dung cac bién phap vuot tham quyén ctia minh trong truweong hop khan
cdp (thién tai, dich hoa, hoa hoan, su ¢o...) va chiu trach nhiém vé nhitng quyét dinh
do, sau do phai bao cdo ngay Hoi dong quén tri va céc co quan Nha nuéc khéc ¢6 tham
quyén dé giai quyét tiép;

16. Chiu su kiém tra, giam sat ctia Hoi gTC“mg quén tri, cdc co quan Nha nude c6 tham quyén
doi voi viée thue hién nhiém vu diéu hanh ctia minh;

17. Thue hién ché d6 bao cao dinh ky 6 thang 1 1An bang van ban vé& moi hoat dong kinh
doanh cua Céng ty 161 Hoi dong quan tri, va cac co quan Nha nude khac co tham quyén
theo quy dinh ctia phép ludt vé két qua hoat dong kinh doanh ctia Céng ty.

Diéu 14: Quyén va nhiém vu ciia Phé Téng Giam déc Pidu hanh

1. ‘Phu trach va chiu trach nhiém vé cOng tic hoach dinh chién luoc nham tang truéng
doanh thu hgp nhat cia Cong ty me;

2. Puoc quén thay mat Tf‘mg Giam dbc chi dao va kiém tra cong viée véi cac Pho 'l“éng
Giam doc khac;

3. Xay dung chién lugc ting truéng bén vimg, tap trung cdc mang hoat dong ¢dt 18i cia
Tép doan;

4. Phuy trach va chiu trach nhiém vé quan Iy cong tac cua th(‘m_g Quan hé nha dau tu (IR);
cong tac cua Phong Cong nghé thong tin (P. I'T) va Khoi Ho tro Kinh doanh;

5. Phuy trach cong tac didu hanh quan 1y chi phi chung toan Cong ty:

6. Giai quyét cac cong viéc mang tinh sy vu hang ngay ctia Cong ty;

Chi dao, kiém tra, gidm sat cac Khodi, Phong, Ban thue hién cong tac chan chinh sau
khi kiém toan, kiém tra, thanh tra;

8. Bdo céo va tham muu cho Tong Giam dc, Hoi ddng quan tri Cong ty. Hoi ddng Chién
luge Tap doan vé thuc trang kinh doanh ciing nhu nhitng yéu t6 ¢6 thé gay anh hudng
toi chi phi va chién lugce kinh doanh tong thé;

9. Trinh bay thuyét phyc vé tdm nhin, st ménh doanh nghiép va gia tri san phdm 16 cac
doi tac, khach hang;

10. Thira Gy nhiém Téng Gidm ddc ky cac van ban hudng dan, chi dao nghiép vu trong
mang cong tac dugc phan cong quan 1y;

11. Thay mat Téng Giam ddc giai quyét cic cong vice thude thim quyén ctia Tong Giam
doc trong truong hop Tong Giam doc nghi phép hodc di cong tic;



2. "l ham muu cho Chu tich Hoi déng quan tri, Téng Giam dbc xay dung ké hoach, chién
lwoc nhén sy, tuyén dung nhan su cho céc phong nghiép vu, du bdo rii ro cac du 4n.
cac mang cong tac khac dwge phan cong quan ly:

13. Thye hién céc cong vige khic theo phan quyén, lly quyén cu thé ctia Chu tich Hoi dong
quén tri, Tong Gidm dd¢ vahodc theo cac quy dinh ndi bo ctia Cong ty:;

14. Thuc hién nhing cong viée do Chu tich Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc phan cong
phu trach hoac uy quyen Phé Téng Gidm déc diu hanh thu trach nhié¢m truoc Chu

tich Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc va trude phap luat vé su phan cong va uy quyén
do;

I5.Dugc sir dung quyén han cia Tong Giam dbc Cong ty, duge nhan danh Tong Giam
doc Cong ty khi chi dao diéu hanh, t6 chire thuc hién c4c linh vuc dugc phdn cdng hoic
Uy quyen;

16.Chiu trach nhi¢m nhw trach nhiém ctia Téng Giam ddc néu trong cong téc quan ly diéu
hanh d¢ xay ra cac thiét hai vt chét, hoic khong trung thue trong thuc hién cong viéce,
co vy loi trong téc quén 1y diéu hanh;

17.Co trach nhiém bao cao Tong Giam dbc vé nhimg hoat dong da duge Téng Giam ddc
phan cong hoac iy quyén;

18. Thyuc hién cdc cong viée khéc theo phan quyén, iy quyén cu thé cla Téng Giam dbc
va/hodc theo céac quy dinh ndi by cua Cong ty.

Diéu 15: Quyén va nhiém vu ciia Phé Tong Gidam dbc Phy trach Tai chinh

1. Pho Tong Giédm ddc phuy trach Tai chinh kiém K& toan trudng Cong ty la Chu tich Uy
ban K¢ toan Tap doan;

2. Pho T6 ong Gidm dbc phu trach Tai chinh kiém K& todn truong Cong ty, truc tiép chi
dao, giam sat viéc thuc h1cn nhiém vu ctia Khéi Ta1 chinh ké toan (bao gom Phong Ké
todn Tai chinh va Phong Ké toan Quan tri), Khdi Bao cio hop nhét va quan tri dong
tién (bao gdm Phong Bao cdo hop nhit va Phong Quan 1y dong tién);

3. Pho6 Tong Giam dbc phu trach tai chinh ¢ quyén chi dao cac vén dé lién quan cong tac
tai chinh — ké toan cua Cong ty. khong tham gia hoat dong diéu hanh chung, khong
nhén danh Céng ty dé ky két cac giao dich, thoa thudn véi Bén thir ba;

4. Tham muu cho Héi déng quén tri va I'ong Giam dbc vé ké hoach tai chinh, trién khai
va theo doi cac hoat dong tai chinh, kiém soat ngén quy, dong tién kinh doanh, déu tu,
nghia vu phap Iy thué cua Cong ty:

5. Phan tich, danh gid tinh hinh tai chinh cta Cong ty nhdm nhan dién nhung diém manh
va diem yéu, tir 46 hoach dinh chién lugc tai chinh cda Cong ty, danh gia hic¢u qua dau
tu kinh doanh ctia Cong ty va cu thé cia timg dy 4n;

6. Phéi hop véi Uy ban Ngudn vén Téap doan, Khoi San pham Tai chinh va Khéi Tai tro
Du an cua Cong ty dam bao chu djng nguon tai chinh, duy tri kha nang thanh toan va
dam bao du nguon tai chinh cho hoat dong cia Cong ty;

7. Ky phé duyét cdc bao cdo tai chinh, bdo céo tai chinh hop nhit nam va ban nién cua
Cong ty ddm bao chat lirgng, tinh chinh xac va kip thoi; dam bao viée cong b hoac
trinh céc co quan chtrc ning quan ly cua nha nude, Dai hoi dong co dong, Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat hodc yéu cau cua Kiém todn ding thoi han quy dinhhoéc thoi
han yéu cau;



8. Thyc hign céac bao cdo danh gid hi¢u qua st dung von, hicu qua dau tr dinh ky hoac
dot xut cung cap cho cac nha dAu tu chién lwoe theo cam két cua hop dong diu tu:;

9. Duy tri kha ndng thanh todn va dam bao c6 du ngudn tai chinh cho hoat dong cua Cong
Ly,

10. Thiét 1ap va thye hign cac chinh sach quan tri tién mat cua Cong ty nham dam bao ¢o
dt Juong tién thanh toan ngén han. Dam bao an toan tai chinh, an toan nghia vu thué;

11.Kiém tra va giam sat tinh hinh thue hién han mirc tin dung cip cho Khéi Tai tro Du an
Cong ty;

12. Thue hién céc nhi¢m vu khéc theo sy phan cdng, giao vice ciia Chii tich I [6i ddng quan
tri, Téng Giam ddc:

13. Thye hién chire ning, quyén han ctia K& toan trudng theo quy dinh tai Piéu 1é Con gty
va cac quy dinh ctia phap luat.
Diéu 16: Quyén va nhiém vu cia Phé Tong Gidm dbe Phy trich Phat trién Kinh doanh

1. Phuy trach va chiu trdch nhiém tim kiém cdc co hdi kinh doanh méi tir cic mang hoat
dong cbt 16i ctia Téap doan;

2. Nghién ctru dé tim klcm thi truong méi va phét hién cac nhu cau thi truang mai, cac
hoat dong kinh doanh tiém nang nham phat tricn hoat dong bén vitng cua Tép doan

L

Xay dung va duy tri nhung moi quan hé bén virng, lau dai véi cac doi tac, khach hang,
cac co quan tham quyén quan ly chuyén nganh, céc chinh quyén dia phuong dat du an;

4. Thira ty nhi¢ém Téng Giam dbc ky céc van ban huéng dén, chi dao nghiép vu trong
mang cong tic dugce phan cong quan ly:

5. Thay mit Téng Giam dbe giai quyct céc cong viée thude thdm quyén ctia Tong Giam
ddc trong truong hop Tong Gidm déc nghi phép hodc di cong tac;

6. Thue hién céc cong viée khdc theo phan quyén, 0y quyén cu thé ctia Chu tich Hoi dong
quan tri, Tong Giam ddc va/hodc theo céc quy dinh né1 b cua Cong ty;

7. Thuc hién nhiing cong viée do Chu tich Hoi d()ng quan trj, Tong Giam doc phan cong
phuy trach hogc uy quyén. Phé Tdng Giam ddc chiu trach nhiém truge Chu tich Hoi
ddng quan tri, Téng Giam déc va trude phap luat vé sy phan cong va ty quyén do;

8. Duogc st dung quycn han cua long Giam dbc Cong ty, duge nhan danh Téng Giam
dc Cong ty khi chi dao diéu hanh, t6 chire thuc hién céc linh vue duoc phan cong hoac

ay quyén;

9. Chiu trach nhi¢ém nhu trich nhiém cta Tong Giam doc néu trong cong tac quan Iy dicu
hanh dé xay ra cac thiét hai vat chét, hodc khong trung thuc trong thuc hién cong viéc,
¢6 vu loi trong tac quan ly diéu hanh;

10.C6 trach nhi¢m bao cdo Chi tich Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc vé nhiing hoat
dong da duge Chu tich Hoi dong quan tri, Tong Giam doc phan ¢ong hodc Gy quyén;

11. Thyc hién cac cong vigc khéc theo phdn quyén, uy quyén cu thé ctia Tong Giam doc
va’hodc theo céc quy dinh ndi bo cia Cong ty.

Piéu 17: Chikc ning, nhiém vy va quyén han cia Khéi Tai chinh Ké toan

Khoz Tai chinh K& toan chiu sy diéu ph01, gldm sat, quan 1y truc tiép tir Phé Tong Giam
dbc phu trach Tai chinh, chi dao va giam sat viéc thuc hién nhiém vu cia Phong Ké toan
Tai chinh va Phong Ké todn quan tri.

16



1. Chire niing, nhiém vu va quyén han ciia Phong K¢é toan Tai chinh:

Phong Ké toan Tai chinh chiu su chi dao, diéu hanh tryc ucp tr Giam ddc Khéi Tai

chinh ké toan va didu hanh théng nhét tir Phé Téng Giam déc phu trach Tai chinh K¢é
todn, c6 cac chirc nang, nhiém vu sau:

a. Chire ning:

Quan ly tai chinh, ghi nhén céc giao dich tai chinh phét sinh trong Cong ty theo
quy dinh phép luat, Diéu l¢ Cong ty va Quy ché Quan Iy Tai chinh cua Cong ty:

Kiém tra va cAn déi dam bao tinh chinh xéc trong cac giao dich tai chinh;

Theo doi, danh gié va thiét l4p ngén séch hoat dong cho Cong ty;

Tham muu cho Ban Diéu hanh trong viéc thiét lap va kiém soat viée thye hi¢n
cong tac tai chinh Cong ty va Cong ty thanh vién, Cong ty lién két;

Thiét lap va kiém soat viéc thuc hién cong tac ké todn tai chinh thong nhat gitra

Cong ty va cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két thude Tap doan;

La diu mdi phéi hop thue hién cac cong tdc Tham dinh doanh nghi¢p (DD), ky
Diéu khoan thwong mai (TS), Thu du dinh (LOI), Thoa thuén mua ban (Sales
PA), Thoa thuan c6 déng (SHA) va cac ky két hop tac phat trién khac dbi voi
cac nha dau tu nude ngoai,

T }:ne‘L 1dp céc bao cio hiéu qua st dung von, hiéu qua dau tu dinh ky hodc dot
xudt trinh Pho Téng Glam doc phu trach Tai chinh va cac nha diu tu chién luge
theo cam két cua hop dong dau tur.

b. Nhiém vu:

Ghi chép, phén tich va dién giai cic giao dich tai chinh hang ngay cua Cong ty:

Tu vén cho Ban Diéu hanh cac phuong thire tai chinh tot nhat dé dem lai loi

nhuén cao nhét va gip Céng ty tim kiém ngudn tai chinh trong dai han voi chi
phi [hdp nhat;

Quan ly céc tal san hi¢n ¢o cta Cong ty cling nhu phan tich va dua ra lya chon
cac khoan dau tr mai theo huéng 16i da hoa kha nang sinh 15i;

Lap ké hoach va kiém soat ké hoach tai chinh;

Quan ly, kiém soat, diéu phUl ngudn tlcn ngan han; kiém tra, theo doi va danh
gia vige str dung cac ngudn huy dong von;

Lép, phan u’ch danh gia dir liéu tai chinh dinh ky theo bao cdo tai chinh cua
Cong ty; d& xuét bién phéap han ché, giam thiéu rdi ro tai chinh d6i vai hoat dong
kinh doanh, diu tr ctia Cong ty;

Lap, theo doi ho so vay va hop ddng tin dung, thuc hién hd so thé chép tai san
tai cac dinh chgé tai chinh;

I.ap va theo doi hd so giai ngan. Theo dai 1ai vay va no gbe dén han;
Kiém tra, hiéu chinh céc hop ddng hop tac véi Ngin hang;

Thuc hién 1ap hd so ning luc tai chinh cia Cong ty, thuc hién cdc nghiép vu béo
lanh, cam ket tin dung;



Phéi hop céc Cong ty thanh vién, Cong ty lién két xur ly cac dong tién trong h¢
lhong,

Thue hién cac cong viéc khic theo phén cong, giao viée clia Pho Tong Gidm
Déc phy trédch Tai Chinh K& Toan/ Gidm dée tai chinh.,

E:; qucn han:

Pugc quyén doc 1ap vé chuyén mon, nghiép vu tai chinh;

DPuoc quyén kiém tra, kiém soat cOng téc tai chinh, cong tac ké todn thué tai cac
Cong ty thanh vién, Cong ty lién két caa Cong ty;

Duge quyén dé nghi, yéu cau cac Khoi, Phong, Ban, B§ phén, cac Cong ty thanh
vién, Cong ty lién két trong Céng ty ph01 hop thuc hién céc nhi¢m vu lién quan
cong ta(, tai chinh ctia Céng ty, yéu cdu cung cap thong tin, ) liéu chirng tir mot
cach day du, kip thoi trong ¢ong tac hop nhat Bao céo tai chinh;

D¢ xuit, gop ¥ cdc bién phap nhim nang cao hiéu qua cong tac tai chinh cla
Cong ty.

2. Chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia Phong K& toan Quén tri

Phong Ke toan Quan trj chiu su chi dao, diéu hanh truc tiép tr Gidm dbc Khéi Tai
chinh ké toan va su diéu hanh théng nhét tir Pho Tong Giam dée phu trach Tai chinh,
¢c6 céc chirc nang, nhiém vu sau:

a. Chure nang:

Cung cdp ddy du thong tin, s6 lidu tai chinh, ké toan cia Cong ty mang tinh du
bao phan anh xu huéng bién dong clia tai chinh cu thé la cac bao cao quan tri,
cdc ké hoach, chién lugc tai chinh quan tri cho HPQT, Téng Giam ddc, Pho
Tong Giam ddc phu trach Tai chinh Ke todn dé Ban Diéu hanh ¢o co s& quydt
dinh trong diéu hanh hoat dong san xudt kinh doanh cac ké hoach dau tu kinh
doanh khac cia Cong ty;

Tham muu va cung cap thong tin cho Hoi dong quan tri, Ban diéu hanh vé co
dong (so lwong ¢d dong, s6 luong ¢ phlcu va gia tri ¢b phlw ma ho dang nam
gitr) dé Cong ty c6 thé dua ra nhitng quyét dinh dai han déi véi chién luoc ¢b
phiéu ctia Cong ty;

Quén 1y, kiém tra, huéng dan va thuc hién ché do ké toan, théng ké. quan Iy tai
san theo quy dinh phap luat, Diéu 1¢ Cong ty va Quy ché Quan Iy Tai chinh cua
Coéng ty;

Thiét 1ap va kiém soat viéc thyc hién cong tac ké toan thong nhét tai Cong ty va
cac cong ty thanh vién, c¢ong ty lién ket.

b. Nhiém vu:

Thiét lap va dua ra du bao tai chinh du bdo vé bién dong tai chinh cua Cong ty
ctng nhu phan hoi cac van dé lién quan dén tinh hinh tai chinh ciia Cong ty trinh
Ban Téng Giam ddc va Hoi ddng quén tri theo dinh ky hang thang hodc quy;

Thu théap cac thong tin vé chi phi thue té phat sinh, téng hop va xac dinh céce chi
phi lién quan dén san pham dé tinh todn gi4 thanh san pham, xay dung dinh muc
chi phi cho Cong ty;



Xay dung ké hoach kinh doanh trén nhimng s6 liéu ké toan hién htru va du bao
cO muc do tin cay;

Thiét 1ap cic bdo cdo quan tri trinh Ban Tong Giam dbc va Ioi ddng quan tri
dinh ky hang thang, hang quy;

C6 nhiém vu cung cdp ho so ching tir khi Uy ban Kiém toan Tuan thi ctia Tap
doan y€u cau va t6 chirc thuc hién nhiing khuyeén nghi tr Uy ban Kiém toan
Tuén thu dua ra sau khi kiém tra;

Chiu trach nhiém xay dung Hé théng tai khoan ké toan (Chart of Account) cho
ndi b Tap doan Bamboo Capital va thong nhat cho cac cong ty thanh vién, lién
két (xdy dung h¢ thong Cost Location, Cost Centre, Cost [tem):

La dau méi phéi hop trién khai Hé théng ERP trong linh vuc ké toan cia Cong
ty va Tdp doan Bamboo Capital;

Tham gia hoach dinh chién lwge phét trién cua Cong ty trong ngén han, trung
han hodc dai han, dam béo tao dugc lgi thé canh tranh va dat dugce hiéu qua tai
chinh trong dai han theo dang cdc muc tiéu chién luge ma Cong ty dat ra;

Thyc hién cong tac ké toan theo quy dinh cua phap luat;

Phan anh kip thoi, day du, chinh xéac va khoa hoc céc nghiép vu kinh té phat
sinh vao h¢ thong s6 sach ké toan; 1ap ching tlr, so sach ké toan theo ding quy
dinh cia phap luét;

Lép béo céo tai chinh, thong ké hang thang, quy va nam;

Thyc hi¢n cong tac thué theo quy dinh cta phap luat;

Phéno anh kip thoi, dé“ly du, chinh xdc va khoa hoc cac nghiép vu thué: lap ching
tr, so sach lién quan dén thué theo ding quy dinh ctia phap luat;

Quan ly va thye hién nghia vu thué va lap bdo cdo thué, tai chinh, théng ké hang
thang, quy va ndm theo quy dinh ctia Cong ty va phap luat;

Kiém tra, ki€m soat va phoi hgp véi ki€ém toan trong cong tac kiém toan toan h¢
thong bdo cdo tai chinh ban nién, cudi nam, kiém toan von hoic khi ¢é nhu cau
khac;

......

Thyec hién céc cong viée khac theo phan céng, giao viée ciia Giam dée Khéi Tai
chinh ké toan, Pho Tong Giam doc phu trach Tai chinh.

Quyén han:

Pugc quyén thay mit Téng Gidm ddc, Pho Tdng Giam dde phu trach Tai chinh
true tiép giao dich, lam viée véi cc td chire, cé nhan bén ngoai ¢ lién quan dén
nhiém vu duoc giao (hodc duge sy phin cong, chi dao, Gy quyén cta Lanh dao
Cong ty);

Pugc quyén doc lap vé chuyén mén, nghiép vu;
Phéi hop véi Khéi Bdo cao hop nhit va quan tri dong tién, Khéi San phim Tai
chinh va Khoi Tai tro Dy an v¢ thu thap s6 liu, thong tin tai chinh nhdm phuc
vu nghiép vu cia minh;
Phéi hop céc Cong ty thanh vién, Cong ty lién két 16i thu thap sd licy, thong tin
tai chinh, ké toan phuc vu nhiém vu cua Phong,.
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- DPugce quyén dé nghj, yéu cau cac Khéi, Phong, Ban, B§ phédn trong (,ongg ty

phoi hop thire hién cdc nhi¢m vu lién quan cong tac ké toan quén tri ctia Cong
ty, yéu cau cung cap thong tin, s6 liéu chirng tor mdt cach ddy du, kip thoi.

Dé xuit, gop ¥ céc bién phép nhim ning cao hiéu qua cong tac ké toan quén tri
cua Cong ty.

Dicu 18. Chire nang, nhiém vu va quyén han cia Khéi Bdo cdo hop nhit va Quin tri

dong tién

Khéi Béo cao hop nhat va quén tri dong tién chju su didu phéi, glam sat, quan 1y truc tiép
tir Phé Tong Giam dbe phu trach Tai chinh, chi dao va gidm sét vige thue hién nhiém vu
ctia Phong Béo cdo hop nhét va Phong Quan tri dong tién.

1. Chirc niing, nhiém vu va quyén han cia Phong Bio cio hop nhat
Phong Béo c4o hop nhat chiu su chi dao, diéu hanh truc [l(,p tor Gidm dée Khbi bio céo
hop nhit va quan tri dong tién va sy diéu hanh thong nhit tir Phé Té éng Giam dbc phu
trach Tai chinh, ¢6 cac chic nidng, nhiém vu sau:

a. Chutre nang:

Téng hop va trinh bay mot cach tong quat, toan di€n tinh hinh tai san, ng phai
tra, nguon von chi s& hitu tai thoi diém két thac ky ké toan, két qua hoat dong
kinh doanh va luu chuyén tlcn t¢ trong ky ké toan ctia T4p doan nhu mot doanh
nghiép doc 1ap khong tinh dén ranh gioi phap ly ctia céc phap nhan riéng biét 1a
cong ty me hay cac cong ty con trong tip doan;

Tham muu va cung cap thong tin kinh té, tai chinh giap HDQT va Ban Diéu
hanh nim dugc tinh hinh stc khoe tai chinh, hiéu qua kinh doanh, nhan di¢n
dwgc nhitng rii ro tiém 4n dé tranh va nim bit nhitng co hdi dau tw mang lai loi
nhuén cao cho Tap doan khi ra ké hoach tai chinh cho nam tai chinh ké tiép.

Cung cap béo céo tai chinh hop nhat cho cac nha dau tu, to chire tai chinh, co
quan quan ly 1am co s& cho viée ra quyét dinh vé quan 1y, diéu hanh hoat dong
kinh doanh hodc diu tu vao Tép doan.

b. Nhiém vu:

Tudn tht céc quy dinh cia phap ludt trong qud trinh thuc hi¢n nhiém vu lap bao
cdo tai chinh hop l'l_hdt cu thé 1a Thoéng tu 202/2014/TT-BTC, ngay 22/12/2014
ctia B Tai chinh vé& huéng dan phuong phap lap va trinh bay béo cdo tai chinh
hop nhét va cdc vian ban phap luat khac lién quan;

Xéc dinh quycn kiém sodt va ty I¢ lgi ich ctia Cong Ly tai cac cong ty thanh vién,
cong ty lién két va tién hanh thu thap tai liéu lién quan, tong hop va trinh bay
béo cdo tai chinh hgp nhat theo quy dinh.

¢. Quyén han:

Pugc quyén doc 1ap vé chuyén mon, nghiép vu;

Phdi hop véi Khoi Tai chinh Ké toan, Khéi Tai trg Du an vé thu thap sb liéu,
thong tin tai chinh nhim phuc vu nghiép vu ctia minh;

DPugc quyén yéu ciu céc Cong ty thanh vién, Cong ty lién két cung cép 35' l1éu,
thong tin tai chinh, k& toan lién quan dé thiét 1ap bdo cao tai chinh hop nhat.



Duoc quyén dé nghi, yéu cdu cic Khéi, Phong, Ban, B¢ phén trong Cong ty
phoi horp thure hién cic nhiém vy lién quan cong tac ké toan, thué ctia Cong ty.
y€u cdu cung cap thong tin, s6 ligu chung tor mdt cach day dua, kip thoi.

2. Chire ning, nhiém vu va quyén han ciia Phong Quén tri dong tién

Phong Quan tri dong tién chiu su chi dao, diéu hanh truc llep tr Giam doc Khdi bao
cdo hgp nhat va Quan tri dong tién va sy diéu hanh théng nhét tir Phé T4 6ng Giam dbc
phu trach Tai chinh, ¢6 cdc chirc ning, nhi¢m vu sau:

a. Chuc nang:

Tham muu cho HPQT, Ban Bi¢u hanh trong céc ké hoach déu tu ti chinh. ké
hoach M&A:;

Quan ly tt ca cac khoan diu tu tr Cong ty BCG dén cdc cong ty thanh vién,
cong ty lién két;

b. Nhiém vu:

Thiét 1ap 16 trinh, so dd dudng di cha timg khoan déu tu cua Con g ty me¢ Bamboo
Capital dén cdc cong ty thanh vién, cong ty lién két. Xac lap ty 1€ s¢ hiru, quyen
klem sodt va ty 1€ 1oi ich cua timg khodn dau tu (quyén biéu quyét truc tiép,
quyén biéu quyét gian tiép théng qua cong ty con) va su thay doi ty 1¢ theo timg
ky bao cdo tai chinh;

Xac dinh lgi nhuén ctia cdc khoan dau tu, cdc rii ro xay ra dé béo cdo kip thoi
Ban Diéu hanh, HDQT ra quyét dinh déi véi cac khoan dau tu do.

Quan ly tat ca cac dong tidn ra vao cia Cong ty, dam bao Cong ty ¢6 da lugng
tién mat cin thiét dé dap ung cac hoat ddng thudng xuyén;

¢, Quyen han:

Diéu 19:

Dugc quyen doc 1dp vé chuyén mon, nghiép vu;

Phéi hop voi Khéi Tai chinh ké toan va Khéi tai tro du an vé thu thap sb licu,
thong tin tai chinh nham phuc vu nghiép vu cua minh;

Pugc quyén yéu cu cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién lét cung cép s6 liéu,
thong tin tai chinh, k¢ toén lién quan d€ thict 1ap so do duong di ctia dong tién,
thict lap ty 1€ ki€m soat va ty 1¢ lgi ich.

Dugc quyén dé nghi, yéu cdu cac Khdi, Phong, Ban, B6 phan trong Cong ty phoi

hop thue hién cac nhiém vu lién quan cong tac ké toan, thué cia Cong ty, yéu
cdu cung cap thong tin, sd liéu chirng tir mot cach day du, kip thoi.

Chirc ning, nhiém vu va quyeén han cia Khoi Tai trg Dy an

F:{héi Tai trq‘Dt_r g’m chiu su diéq phéi, quan ly hoat dong truc tiép tur Hot déng quan tri va
Uy ban Nguon von Tép doan. gdbm 01 Phong va 1 bo phén sau:

1. Phong Tai tr¢ tin dung;

2. B0 phan Béo cdo Tong hop.

. Chire ning, nhiém vu va quyén han ciia Phong Tai trg' Tin dung:

1.1 Chire ndng:
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- Tham muu va gitp viéc cho Chu tich T3 ap doan/Chu tich Hoi dong quan tri, Uy ban

Nguon von Tap doan trong viée tim kiém céc dinh ché tai chinh phu hop tai trg
ngudn von dép tmg theo nhu cau hoat dong san xuét kinh doanh;

Truc tiép chu tri cong tac 18p hé so, phuong an tai trg tin dung phuc vu nhu cau

hoat dong san xuét kinh doanh cta Cong ty me va cac Cong ty thanh vién. Cong ty
lién két thude Tép doan theo quy dinh ctia phap ludt;

Trwe tiép chu tri cong tac quan 1y giai ngan, theo dai ngudn tré no.

1.2 Nhi€ém vu:

Nghién ctru. xdy dung va soan thdo phuong an tai trg vay von phuc vu cho timg

muyc dich hoat dong san xuét kinh doanh cu thé va dép Gng yéu cau cua cdc to chire
tai tro von;

Truc tiép lam viée véi cac dinh ché tai chinh dé dam phan, thwong lugng moi van
dé lién quan dé ky cac hop dong tai trg vén;

Chuan bi toan bd hd 50 phap ly v& tai chinh va du 4n can thiét dép tang theo yéu ciu
cua td chuce tai trg von;

Lap va quan 1y ho so tin dung va huy dong von:

o Lap va theo d&i hd so vay va hop déng tin dung, thyc hién hd so thé chap tai
san tai cac dinh ché tai chinh;

e Lap va theo doi hd so giai ngn. Theo doi 1di vay va no gde dén han;

* Thuc hi¢n va theo ddi viée huy dong von bing hinh thtre ph4t hanh trai phiéu,
cd phn,u

T6 chirc cong tac giai ngan, phan phdi ngudn vn giai ngan, theo doi viec st dung

ngudn von giai ngan va nguon {ra no;

Quén ly, luu trit cac ho so, tai liéu co lién quan dén cong tdc quan 1y ho so tin dung,
ho so gial ngén, tra no.

1.3 Quyén han:

DPugc quyén thay mit Cha tich Tap doan/Chu tich Hoi dong quan tri, Uy ban Ngudn
vén Tép doan tryc tiép giao dich, lam viéc voi cac dinh ché tai chinh, céac t6 chire
tai tro trong nhiém vu tim kiém nguén vén tai tro (holic duwoe su phan cong, chi dao.
uy quyén cua Lanh dao Cong ty);

Béo cao truc tlep Hoi d(mg quan tri Céng ty cb phan Bamboo (_,dplldl Cha tich Tép
doan, Uy ban Nguon vbn Tép doan, Giam dbc Khbi; Dong thoi phoi hop véi Ban
diéu hanh. K¢é toan trudong Cong ty ¢d phin Bdmboo Capital va cac Khi. Phong.
Ban, B phan Coéng ty thanh vién, (,onb ty lién két lién quan trong qua trinh tr ién
khai thuc hi¢n 1]1]10!11 vu nhim cung cap thong tin cho céc dinh ché tai chinh, t0
chire ta1 tro trong cong tac tai trg von:

Pugce quyén doc 14p vé chuyén mon, nghiép vu;

D¢ xuat, thao ludn, phoi hgp va gop y cac bién phap nham nang cao hi¢u qua cong
tac tai trg von,

2. Chire ndng, nhiém vu va quyén han ciia Bo phian Bio cdo Tong hop:

2.1 Chirc ndng:
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- Tham muu va gitp viéc cho Chu tich Tap doan/Chi tich Hoi don;:, quan tri, Uy ban

Nguon von Tap doan trong viéc phén tich, ddnh gia hiéu qua sir dung vén tai tro:

L& du méi thie hién cde bdo cao tlen dd giai ngan, nhu cau  gidi ngan, bao cao tinh
hinh thuc hién nghia vy hoan tra ng vay, hiéu qua st dung v6n, hi¢u qua dau tu dinh

ky hodc dot xuit cho Cha tich Tép doan/Chu Hoi dong quan tri, Uy ban Ngudn vén
Tép doan, Giam déc Khéi.

2.2 Nhiém vu:

Tryc ti€p tO chic cong téc tinh toan, theo doi, danh gia hiéu qua dau tu, hidu qua st
dung von tai tro;

Truc tiép to chic cong tdc tong hop, béo cao vé tinh hinh hoat dong va sit dung vén

tai tro; bdo cdo tién do giai ngan, nhu cau giai ngan, bao cao tinh hinh thuc hi¢én
nghia vu hoan tra ng vay.

2.3-Quyén han:

Bao cao tryc tiép Cha tich Hoi dong quan tri Cong ty, Chu tich Tap doan, Uy ban
Ngudn vén Tép doan, Giam ddc Khoi; Ddng thoi phm hofp v6i Ban diéu hanh Cong
ty va cac Khoi, Phong, Ban, B6 phén Cong ty thanh vién, Cong ty lién két lién quan
trong qua trinh trién khai thye hién nhiém vu nhim bao cdo kip thoi tinh hinh st
dung von, giai ngin nguén von va nghia vu tré no vay;

Pugce quyén doc 1ap vé chuyén mon, nghiép vu;

Dé ‘{uat théo luan, phdi hop va £0op y cac bién phap nham nang cao hiéu qua cong
tac tong hop bao cio theo yéu cau.

Diéu 20: Chirc niing, nhiém vu va quyén han ciia Khéi Sin phim Tai chinh (Capital
Market Division)

Kh01 San pham Tai chinh chiu su diéu phdi, quan ly hoat dong truc tiép tr Chu tich I
doéng quan tri va Uy ban Ngudn vbn Tap doan, gdm 02 Phong nhu sau:

Phong Nghién ctru Phat trién San phém va Phat hanh;

Phong Quan ly Kinh doanh va Cong no;

1. Chire ning, nhiém vu va quyén han cia Phong Nghién ciru Phat trién Séin pham
va Phat hanh:

1.1 Chirc nang:

- Tham muu va gitp viéc cho Chi tich Hoi dong quan tri, Uy ban Nguon von Tap
doan trong viéc nghién ctru thi truong va thiét lap céu tric san pham cing nhu
da dang hoa céac loai hinh san pham tai chinh doanh nghiép phtl hop véi nhu cau
huy dong von;

- Tham muu va gitp viée cho Cha tich Hoi dong quan tri, Uy ban Nguén vén Tap
doan trong viéc tim kiém céc t6 chire tai chinh tai trg phat hanh san pham tai
chinh dap ing theo nhu cau hoat dong séan xuat kinh doanh;

- Truc tiép chu tri cong tic 1ap hod so, phwong 4n phat hanh san phim tai chinh

phuc vu nhu ciu hoat dong san xuét kinh doanh ctia Cong ty me va cac Cong ty
thanh vién, Cong ty lién két thude Tap doan theo quy dinh cia phap lut:



Tham muu thuce hién viée kiém tra, giam sat cdc thil tyc hanh chinh dé trién khai

quy trinh thu tuc lién quan phat hanh san phdm tai chinh dam bao dung quy dinh
cua phap ludt hi¢n hanh.

1.2 Nhiém vu:

Nghién ctru, xdy dung va phat trién céc san pham tai chinh, da dang hoa danh

muc san phidm sao cho phit hop v6i nhu cdu ctia thi treong, 18 chirc tai chinh va
nha dau tu.;

Nghi€n ctru va xdy dung h¢ thong thong tin dtr lidu san pham tai chinh cua Long

ty nham ting cuong tinh cong khai minh bach, thuc day su phat trién cta thi
trudng san pham tai chinh doanh nghiép;

Nghién ctru, xdy dung va soan thiao phuong an phat hanh san phém tai chinh
phuc vu cho tung muc dich hoat déng san xuat kinh doanh cu thé va dap tng
yéu cdu ctia céc td chire tai tro von;

Nghién ctru tap trung chao ban sén pham tai chinh ra ¢éng chang, gén lién véi
chét lwong san phdm nhiam nan g cao tinh minh bach cho thi truong va tao uy tin
cho Cong ty;

Xay dung quy chuan phat hanh san pham tai chinh Cong ty nham tang kénh huy
dong von cho Cong ty, vira thu hut thém céc nha dau tu;

Nghién ctru va dé xuit trién khai xép hang tin nhiém doanh nghiép;

Chuan bj toan b hd so phép 1y doanh nghiép, ho so tai chinh va du dn can thiét
dap ing theo yéu céu cha to chirc tai tro von;

Tong hop theo dai thanh toan 14i, gbe lién quan dén san phdm tai chinh phat
hanh;

Bdo céo tién do dy an, ké hoach vén, tinh hinh thanh to4n gbe 131 san pham tai
chinh cho nha dau tu, S¢ Giao dich Chimng khodn va cac bén c¢6 lién quan giai
chap tai san khi ddo han va cap nhat tién do va bao céo kip thoi thoéng tin thay
doi;

Quén ly, luu trit cac ho so, tai liéu co lién quan dén cong tac quan 1y ho so phat
hanh san pham tai chinh.

1.3 Quyén han:

Dugc quyén thay mat Chu tich Hoi ddng quan tri, Uy ban Ngudn von Tap doan
tryce tiép giao dich, 1am viéc vai cac t6 chie tai trg / Nha dau tu /Don vi tu van
trong nhiém vu tim kiém t chire tai trg phat hanh san phém tal chinh (hodc duoc
sw phan cong, chi dao, iy quyén cia Lanh dao Cong ty);

Béo céao tryc uep Ch tich Ho dong quan trj Cong ty ¢b phan Bamboo Capital,
Uy ban Nguon vbn Tap doan, Gidm dbc Khédi; Dong thoi phdi hop Ban diéu
hanh, K& toan truong Cong ty va cac Khoéi, Phong, Ban, BO phan Cong ty thanh
vién, Cong ty lién két lién quan trong qua trinh trién khai thue hién nhiém vu
nhim cung cap thong tin cho céc to chirc tai tr¢ trong cong tac phat hanh cac
san pham tai chinh;

Puoc quyén doce 14p vé chuyén moén, nghiép vu va bao luu y kién



Duoc quyén dé nghi, yeu cau cac Khdi, Phongj Ban, B phan lién quan cung
cap thong tin hodc phdi hop cac phén cong viée trong quy trinh thuc hién;

Dé xudt, thao luan, phoi hop va gop y cac bién phap nhdm nang cao hifu qua
cong tac tai tro lién quan dén cde San phdm Tai chinh.

2. Chirc ning, nhiém vy va quyén han cia Phong Quan ly Kinh doanh va Cong no

Phong Quan Iy Kinh doanh va Cong n¢ chiu su chi dao, giam sat tryc tiép tr Gidam doc
Khdi San phim Tai chinh, ¢6 nhiém vu phm hop véi Phong Kinh doanh Tréi phiéu va

Phong Phan phoi ban 1é clia Céng ty ¢6 phan Dau tu va Dich vu Helios dé phan phéi
cc san phdm tai chinh dén cdc nha dau tu.

2.1 Chure néng:

Tham muu va gitp viéc cho Chua tich Hoi dong quan tri, Uy ban NgU.OIl von Tap

doan trong viée tim kiém, phat trién va duy tri quan hé 1a cac dinh ché tai chinh
trong va ngoai nudc;

Truc tiép cong tac chu tri va dam bao phan phm céc San pham Tai chinh duoe
phat hanh cho céc dinh ché tai chinh, cong ty dau tu trong va ngoai nube;

Truc tiép cong tac chu tri vé viée Tham dinh, de xuat va thue hién giao dich san
pham tai chinh trén thi truong so cap va thi Ldp,

Tham muu thue hién viée kiém tra, gidm st va tham dinh, dé xudt va thuc hién
giao dich “Thoa thudn mua lai” cdc san pham tai chinh (néu co);

Thue hién viée kiém tra, gidm sat quan ly danh muc san pham tai chinh:

Truc tiep cOng tac chi tri va bao cdo cho Chii tich Hoi déng quan tri, Uy ban
Ngudn vén Tap doan tr-:mg linh vue quan ly cac hoat dong tai chinh, céng ng
lién quan dén chao ban san phm tai chinh;

Tham muu thuc hién viée kiém tra, giam sat cac thu tuc hanh chinh dé trién khai
quy trinh thu tuc lién quan phat hanh san pham tai chinh dam bao dung quy dinh
ctiia phap luét hién hanh.

2.2 Nhiém vu:

Léap cac ké hoach kinh doanh sélp phém tai chinh chién luoc trung va dai han
cho Chu tich Hoi dong quan tri, Uy ban Nguon von Tép doan;

Xdy dung ké hoach tai chinh, ké toan cong ng dya trén ké hoach kinh doanh lién
quan dén sén pham tai chinh va to chic chirc thuc hién ké hoach;

Lap cac bdo cao quan tri kinh doanh/cong ng cho Chu tich Hoi dong quén tri,
Uy ban Nguon von Tép doan hang thang/quy;

Phéi hgp v6i Phong Kinh doanh tréi phiéu va Phong Phan phoi ban 16 ctia Cong
ty c6 phan Dau tu va Dich vu Helios dé phan phoi cac san phéam tai chinh;

Béanh gi4, phan tich tinh hinh thue hién ké hoach:

Pé xuat phuong huéng, hoat dong can thiét dé dam bao dat dugc ké hoach kinh
doanh dé ra;

Lap du bao dong tién, lap va theo ddi ké hoach vay/tra no ciia Cong ty va cic
Cong ty thanh vién;

Pénh gia hiéu qua kinh doanh va bao cao cho Chu tich Hoi dong quan tri, Uy
ban Ngudn von Téap doan;
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- Dé xuat du toan ngén séch hang nam trén co s& nhiém vu, ké hoach dé ra;

- Thuyc hién day du thd tuc hanh chinh theo quy dinh ctia Nha nudc; phat hanh,

tuén chuyén, luu trix chimng ttr, s6 sach, tai lidu tai chinh, theo quy dinh cua Nha
nudc.

2.3 Quyén han

- Dugc quyen thay méat Chu tich Hoi dong quan tri, Uy ban Ngudn von Tap doan
true tiép giao dich, 1am viée véi céc t6 chire, ¢d nhan bén ngoai ¢0 lién quan dén

nhiém vu duge giao (hodc duge su phan cong, chi dao, uy quyén cua Lanh dao
Cong ty);

- Dugc quyén doc lap vé chuyén mon, nghiép vu va bao luu y kién

- Duge quyén dé nghi, y€u cau cac Khoi, Phong, Ban, BO phan lién quan cung
cip thong tin hoic phéi hop céc phan cong viée trong quy trinh thyc hién;

- Dé xuét, thao luén, phoi hop va gop ¥ céc bién phap nhim néng cao hi¢u qua
cong tac cia Cong ty.

biéu 21. Quyén va nhiém vu cia Luit sw Tap doan

I,

La Ludt su iruo*ng, gilt vai tro ld Luat su Tap doan, c6 nhiém vu tham muu cho Hoi
dong quan tri, Iong Giam doc v& an toan phap ly trong moi mat hoat dong kinh doanh
cua Cong ty va cua Téap doan;

Tu vin, hd trg va chi dao trién khai thyc hién céc vén dé lién quan dén phap 1y chung
cua Tap doan; :

Truc uep chi dao, kiém tra, giam sat hoat dong ctia Vin phong Ludt su Tédp doan, Phong
Phap ché Cong ty;

Toan quyén diéu hanh hoat dong cdc Khbi/Phong/Bo phan Phap ché thude cac Cong
ty thanh vién ctia Tap doan;

Thye hién cac cong viée khac theo phin quyén, uy quycn cu thé cua I16i dong quan tri
va Toéng Giam dbc va/hodic theo céc quy dinh ndi by ctiia Cong ty.

Pidu 22: Chire ning, nhi¢ém vu va quyén han ciia Phong Phap ché

Phong Phép ché chiu su diéu phéi, gidm sat. quan 1y truc tiép tir Luat su Tap doan, ¢o céc
chire nang, nhiém vu va quyén han sau:

L.

Chtrc nang;:

- Tham muu cho Hoi dong quan tri, Ban diéu hanh cac giai phdp phap ly lién quan
céc hop ddng mua béan, giao dich, hop tac. hoat ddng déu tu va phat trién, v.v.. kiém
tra tinh chinh xéc cua cac thong tin, ddm bao phu hop quy dinh cua phap ludt hién
hanh; '

- Tham muu cho Hoi ddng quan tri va Ban diéu hanh cac giai phap phap ly nhim
quan 1y rii ro, ddm bao viéc trién khai hoat dong kinh doanh an toan va diing phap
luat;

- Dai dién Cong ty trong hoat dong td tung (khi 6 phat sinh);

- Phéi hop v6i Phong/BO phan Phip ché cta céc Cong ty thanh vién, Cong ty lién két
thuoc Téap doan trong cac hoat dong tu vén, dai dién cho Céng ty, Cong ty thanh
vién, Cong ty lién két c6 lién quan.



. Nhiém vu:

Nghién ctru, phin tich, canh bao rui ro phép ly lién quan dén céc hoat dong dau tu,
san xudt kinh doanh va cac chinh sdch, chii truong ctia Cong ty hodc Cong ty thanh
vién, Cong ty lién két c6 lién quan;

Tham gia soan thao, dam phan, thuong lLrO’ng, thim dinh céc loai hop dong, vin

ban phéap ly do Céng ty hodic Cong ty thanh vién, Cong ty lién két co lién quan la
mot bén ky két:

Truc tiép trién khai hd so phép 1y lién quan dén hoat dong dau tu va phat trién dau
tu cluia Cong ty dam bao trinh ty thi tuc va tinh phap ly chit ché, phu hop véi quy
dinh cta phéap luat hién hanh;

Cép nhat cac vin ban phap ludt méi ban hanh ¢6 kha nang anh huéng dén hoat dong
clia Cong ty, Cong ty thanh vién, Cong ty lién két;

Ho trg cac thu tuc, hd so phép 1y can thiét nhu diéu chinh hd so phip quy (Diéu 1&
Cong ty) cho Céng ty va cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két trong viée thue
hién cdc thu tuc ding ky kinh doanh, thay dbi dang ky kinh doanh, diu tu va cac
thi tuc phap 1y khac theo quy dinh phép luat hodc theo chi dao ctia Ban diéu hanh
sau khi c6 y kién tham vén tir Lut su T4p doan;

Chuan bi thi tuc, hd so phéap 1y can thiét cho viée giai quyét tranh chép khi ¢6 phat
sinh;

Tham gia td tung tai cac td chirc gidi quyét tranh chip lién quan dén Cong ty hoac
Cong ty thanh vién, Cong ty lién keét;
Xiny kién tham vén céc hoat dong tu vén, dai dién trong t6 tun g, dai dién ngoai to

tung tr Ludt su Tap doan khi tiép nhan yéu cau ciia Cong ty hodc Cong ty thanh
vién, Cong ty lién két;

Quan 1y, luu trir cac ho so, i liéu cd lién quan dén cong tac phap ché; Luu triv n(‘”)
so phap ly cua Cong ty va cua cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két, bao gbém
viéc cap nhat hd so, tai liéu cho toan bo nhiing 1an thay déi kinh doanh ctia cac cong
ty.

Ho trg cung cép cac thong tin can thiét khi nhén duge yéu cdu tir Phép ché Tép doan
hodc cac bd phan khac d6i véi cac Cong ty, Cong ty thanh vién, Cong ty lién két
li€n quan;

Thyc hién cac cong viée khdc theo giao vige cia Hoi dong quan tri, Ban Tong Giam
dbe.

. Quyén han:

Puoc quyén doc lap vé chuyén mon, nghiép vu va bao luu ¥ kién;

Pugc quyén dé nghi, yéu cdu cic Khoi, Phong, Ban, Bo phan trong Cong ty va
Khm/Phong/BQ phén Phap ché cac Cong ty thanh vién, Céng ty lién két lién quan
cung cip thong tin, s6 liéu chimg tir mot cach day du, kip thoi;,

Dé xuét, thao luan, phdi hop va gop ¥ céc bién phap nhim ndng cao hidu qua cong
tac phap ché cua Cong ty.



Diéu 23: Chiic niing, nhiém vu va quyén han cia Phong Céong nghé Thong tin (P. IT)

Phong Cong ngh¢ Thong tin chiu sy diéu phéi, gidm sat, quan ly truc tiép tir Pho Téng
Giam ddc diéu hanh, ¢6 céc chire néng, nhiém vu va quyén han sau:

1. Churc nang:

- Tham muu cho Hdi dong quan tri, Ban Téng Giam dbc cong tac xdy dung ké hoach
chién lwoc, tng dung cong ngh¢ thong tin phuc vu hoat dbng sdn xuét. kinh doanh
cua Cong ty va cdc Cong ty thanh vién, Cong ty lién két thude Ta ap doan;

- Tham muu cho Hoi ddng quan tri, Ban Tong Giam ddc st dung, lua chon don vi
cung cip phin mém rng dung hiéu qua, déi méi, tng dung coug ngh¢ thong tin

phuc vu hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién
két thuoc Tép doan;

- Tham muu cho Hoi donfr quan tri, Ban Tong Gidm trong viéc quan ly va van hanh
hé lhong cbng nghe thong tin dam bdo an ninh mang, an ninh dit liu ctia Cong ty
va cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két thuoe Tap doan.

I~

Nhiém vu:

Té chire xdy dung, quan 1y co s& ha ting ky thuat cong ngh¢ thong tin ctia Cong ty
va cua Tap doan;

- Thiét ké co s& ha ting k¥ thuat cong nghé thong tin theo ké hoach da duoc phé
duyét;

- Quan ly h¢ théng may chu, may tram, mang internet, mang dién thoai noi bod cua
Cong ty;

- HO trg quan ly hé I:hong may chi, mdy tram, mang internet ctia cac Cong ty thanh
vién, Cong ty lién két thude Tap doan;

- Chu tri lam vi¢e voi don vi dich vu xdy dung va quan ly hé théng website Cong ty;
cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két thudc Tap doan;

- Quan ly vé mit k§ thuat toan bo cac thiét bi tin hoc, thiét bi cong ngh¢ trong Cong
ty, bao dam sy hoat dong lién tuc, thong suot ctia h¢ thong; ho tro ky thuét cho
nguoi su dung khi ¢o yéu cau;

- Phéi hop véi cac Khoi, Phong, Ban, B phan thuc hién cong tac bao dam an toan
va bao mat hé thong co s¢ dir li€u dién tir ctia Cong ty;

- Phdi hop v6i Phong/Bo phian Cong nghé Thong tin cua cac Céng ty thanh vién,
Cong ty lién két thudc Tap doan thuc hién cong tac bao dam an toan va bao mat hé
thong co s¢ dir liéu dién to cua don vi do;

- Trién khai céc chuong trinh, dv 4n vé& dbi méi, ing dung cong nghé thong tin, két
hop voi cac Khoi, Phong, Ban, B phan ctia Céng ty va cac Cong ty thanh vién,
Cong ty lién két thude Tép doan xiy dung co s¢ dir liéu phuc vu cong tac chuyén
mon;

- Chu tri xay dung, trién khai cdc dé an, du an tng dung coéng nghé thong tin, co s¢
dir liéu toan Tép doan;

- Chu tri xay dung, thué, mua, huéng din st dung cac phin mém phuc vu Gng dung
cong nghé thong tin toan Tép doan;
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Chu tri, phoi hgp véi céc cac Khm Phong, Ban, B¢ phan thuge Cong ty va céc
Cong ty thanh vién, Céng ty lién kct thuoe Tap doan ¢6 lién quan trong viée xay
dung va tich hop co s& dir liéu, bao gdm ca cong tac luu trt, xur Iy, quan 1y va kiém

soat viéce khai thac nguon théng tin phuc vu yéu cau quéan 1y ctia Cong ly va cac
Cong ty thanh vién, Cong ty lién két thudc Tap doan;

Ho trg cong tac két ndi, quan 1y hé thong truc tuyén trong cac budi hoi hop, hoi
nghi, hoi thao;

Phéi hop véi bo phén hd trg kinh doanh cua Cong ty va cac cong ty thanh vién,
cong ty lién két trong viéc quan ly st dung may vi tinh ctia Tap doan;

Thure hi¢n céc cong vige khac theo giao viée caa Phé Tong Giam dée diéu hanh.

3. Quyén han:

Bugc quy én thay mat Pho Téng Giam dbe diéu hanh truc tiép giao dich, lam viéc
v6i cée to chire, ¢4 nhan bén ngoa] ¢6 lién quan dén nhiém vu duge giao (hodc duoe
sw phén cdng, chi dao, Gy quyén clia Lanh dao Cong ty);

Duge quyén doc 1ap vé chuyén mon, nghiép vu;

Duoc quy én kiém tra, kiém sodt, quan ly vi€c st dung cac phan mém ung dung 0
cic Khdi, Phong, Ban, Bo phan trong Cong ty va phdi hop hd tro kiém tra, kiém
soat, quan ly viéc sir dung cic phan mém ng dung tai cac Cong ty thanh vién, Cong
ty lién két thudc Tap doan;

Duge quyén dé nghi, yéu cau cic Khéi, Phong, Ban, B phan lién quan cua Cong
ty, cac Phong/Bo phan Céng ngh¢ Thoéng tin tai cic Cong ty thanh vién, Cong ty
lien két thuoe Tap doan phdi hop thue hién cac nhiém vu lién quan cong tac cong
ngh¢ théng tin ctia Cong ty va Tap doan;

Dé xudt, thao luan, phdi hgp va gop y céc bién phép nhim néng cao hidu qua cong
tac cong nghé thong tin ciia Cong ty va Tép doan.

Piéu 24: Chirc ning, nhiém vu va quyén han cia Phong Quan hé Nha diu tw

Phong Quan h¢ Nha dau tu chiu sy diéu phdi, giam sdt, quan Ly truc tiép tir Pho Tong Giam
d6e diéu hanh, c6 cdc chire niang, nhiém vu va quyén han sau

s

Chtrec nang:

a. Tham muu va gitGp viéc cho Cht tich Tap doan, Phé Tong Giam dbc Dié}l hanh,
Ban Quan h€é Nha dau tu Chi¢n lugc Tép doan, Ban IR Tap doan, Ban diéu hanh
Cong ty trong viéc to chire thue hién, quan Iy cac hoat dong truyén thong quan hé
dau tu do1 voi cac ¢o dong, nha dau tu tiém nang trong nudc va ngoai nudc;

b. Chi tri cong tac quan 1y va td chire thuc hién Pai hoi dong ¢d dong thuong nién,
Dai ho1 dong c6 dong bat thuong, lay v kién ¢6 dong bang vin ban, cac su kién
doi thoai cua Cong ty ra bén ngoai cong chung;

c. Truc tiép cht tri cong tac cong bd thong tin trén thi trudmg chirmg khodn theo quy
dinh cuia phap luat.

d. Giai quyét cac thic méc tir ¢ dong va nha dau tu, nhimg ngudi ¢ quan tdm dén
¢d phi€u, tinh hinh tai chinh va hoat dong cua Cong ty.

Nhiém vu:
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a. Xay dung ké hoach ngin han, dai han vé quan h¢ véi c6 dong, nha dau tu tiém
nang trong va ngoai nudc;

b. Thiét lap va duy tri mbi quan hé véi cac co quan quan ly nhu U} ban Ching
khoan Nha nudc, cac S¢ Giao dich Chting khosn va T rung tam Luu ky;

¢. La ciu ndi cha dong va tich cyc trong thiét lap mbi quan hé, tiép xuc, gidi dap
lién quan dén co dong, nha dau tu, céc Quy dau tw, Cong ty chimg khoén, cédc to
chure tai chinh;

d. Phbi hgp cac Phong, Ban lién quan ch tri t6 chire Dai hoi d()ng ¢ dong thuong
nién, Dai hdi dong ¢d dong bét thuong, lay ¥ kién ¢6 dong bang vin ban;

e. Phdi hop vai cac cong ty chung khodn nham thuc hién cac hoat dong quan h¢ nha
diu tu, ho tro' gia tdng gid tri va hinh anh thuong hiéu BCG, bao gém bao cao
dinh gia c6 phiéu va cac hoat dong gip g nha dau tu;

f. TG chire cc su kién danh riéng cho ¢6 doéng, nha dau tu, cac chuyén gia phén
tich, chuy€n gia moi gigi chimg khoan quan tam t6i ¢6 phiéu BCG;

g. To chire cac su kién gioi thigu ¢6 phiéu ctia Cong ty; T4 chire cac hoat dong dbi
thoai nha dau tu gidi thi¢u tiém nang cua Coéng ty (roadshow), quan hé co quan
béo dai, truyén thong vé hoat dong Cong ty;

h. Phéi hop céc Khéi, Phong, Ban, Cong ty thanh vi€n lién quan trong cong tac tiép
nhan, tdng hop thong tin, ldp cdc bao cdo va thuc hién cong bo thong tin day d,
chinh xac, kip thoi theo Quy ché Thong tin noi bo va Con ¢ bd théong tin:

i. Phdi hop voi bo phan tai chinh cua cac Cong ty thanh vién nhdm thyc hién phan
tich, dinh gia ¢6 phiéu, trién vong tang trudng gid tri cho ¢d dong (TSV);

j. Lap ké hoach cu thé lich cong bd thong tin dinh ky clng cac hoat dong quan h¢
nha dau tu trong nam, trong dé bao gom chién lugc, ngéan sach va ngudn luc;

k. Thudng xuyén ra soat ké hoach va hoat dong quan h¢ nha dau tu, theo doi va tiép
nhdn nhitng phan héi tir thi trudng va nha dau tu dé co nhitng hi¢u chinh kip thoi
va quan tri tOt rii ro,

I. Rasoat va cdp nhat lai so liéu trong bao cdo tai chinh; thyue hién cac bao cdo dinh
ky nhu bdo cdo thuong nién, bio cao quan trj va ban tin nha dau tu. Noi dung
thong tin can dap tng day du, chinh xéc. kip thoi, minh bach va dép (g nhu cau
thong tin cua umg nhém déi tuong:

m. Thue hién bdo cdo phan tich, lam rd két qua kinh doanh hmg quy, ban nién va
thuong nién trong truong hop bit budc theo quy dinh va hiéu o tai chinh, hoat
dong kinh doanh ¢t 15i clia cong ty;

n. Phéi hop Uy ban })01 ngoai va lruyc,n thong Tép doan gidi quyét khan cap nhiing
vu viée, nhitng sy ¢d lién quan dén an toan thong tin, an ninh, trit ty truyén théng
va dam bao quyén loi chinh déng cta céc bén lién quan;

0. Xay dung, duy tri va phat trién hinh anh, thuong hi¢u ctia Tap doan Bamboo
Capital chuyén nghiép trong ¢ong dong doanh nghiép Viét Nam.

3. Quyén han:

Duoc quyen thay mat Ban diéu hanh Cong ty true Uep giao dich, lam viée vai cac
t6 chirc, ¢4 nhén bén ngodi, cic co quan thim quyén c6 lin quan dén nhiém vu
quan hé nha dau tu (hozc dugc su phan cong, chi dao, iy quyén clia Lanh dao Cong

ty);
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Puge quyén dde lap vé chuyén mon, nghiép vu;

Pugc quyén dé nghi, yéu cdu cdc Khéi, Phong, Ban, Bo phéan, cic Cong ty thanh
vién lién quan phm hop thuc hién cic nhiém vu lién quan céng tac quan hé nha dau
tu, yéu cau cung cap thong tin, sb li¢u mét cach dAy du. kip thoi theo quy dinh cua
phap ludt va cac quy dinh ndi bo cua Cong ty;

Dé xuét, théo luan, phéi hop va gop ¥ cac bién phép nhim nang cao hiéu qua cdng
tic quan h¢ nha dau tu cia Cong ty.

Diéu 25: Chirc ning, nhiém vy va quyén han cia Khdi Quén tri Hé thong ERP
(Khéi ERP)

Khéi Quan tri Hé thong ERP chiu su du.u phdi, giam sét, quéan 1y truc tiép tir Tong Giam
dbc, co cac chire nang, nhiém vu va quyén han sau:

1. Chuc ning:

Tham muu va glup viéc cho Chu tth Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc cong tac
trién khai, phat trién va quan trj hé thdng ERP cho Tap doan;

Nghién ctru, thiét lap va quan ly hé théng ERP hudng (6i nang cao hiéu qua diéu
hanh ciing nhu naing suét hoat dong cho toan Tép doan.

. Nhiém vu:

Timg bude nghién ciru giai phap trién khai, phat trién va quan tri hé théng ERP cho
Tép doan phu hgp cho Cong ty, cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két thuoc Tép
doan;

Thiét lap va quan ly, khai thac hiéu qua Gng dung hé théng ERP trong moi mat hoat
dong quan ly doanh nghi€p nhu: Biéu do tai khoan BCG. Phéan bd chi phi BCG,
Kho dit li¢u Long hop va Dir liéu Nhit ky chung (BCG Chart of Accouts, BCG Cost
Allocation, Consolidated Data Warchouse and Trial Balance) cho toan Tap doan.

T chire six dung cac tng dung tich hop dé quan 1y doanh nghiép va tu dong hoa
nhleu chtc ning vin phong li€n quan dén bao céo trr dong, cong nghé, dich vu va
ngudn nhan luc dé cung cip théng tin kip thoi va hiéu qua.

3. Quyén han:

Dugc quyén thay mat Téng Giam dbc truc tiép giao dich, lam viée véi céac té chie
tu van giai phdp ERP cho doanh nghiép;

Béo céo truc tiép Cha tich Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc; Dong thoi phoi hop
Ban diéu hanh cac Céng ty thanh vién, Cong ty lién két lién quan trong qua trinh
trién khai thue hién nhiém vu nhim c6 duge ngudn thong tin chinh xac dé dua ra
gidi phap ERP phtu hop;

Pugc quyén doc 1ap vé chuyén mén, nghiép vu;

Pé xuit, thao ludn, phdi hop va gop ¥ céc bién phap nhdm nang cao hicu qua cong
tac quan tri hé thong ERP toan Tap doan.

Diéu 26: Chirc ning, nhiém vu vi quyén han ciia Khdi H3 trg Kinh doanh

Khoi Phong HG trg Kinh doanh chiu sw diéu phdi, gidm sat, quan 1y truc tiép tr Phé Téng
Giam doc diéu hanh, gom 02 phong;:



1. Phong Nhan su; vft
2, Phg‘)ng Hanh chinh.

1. Chirc ning, nhi¢m vu va quyén han ciia Phong Nhin su:
1.1 Chtrc néing:

Xy dung va dé xudt Chu tich Hoi dong quan tri, Chu tich Uy ban Dao tao, Khen
thuong, Ky luit, The thao, Vin hoa va Doi song Téap doan, Tong Giam dbc, Pho

Téng Gidm déc Diéu hanh cong tdc phat trién nguon nhan luc dai han cho Tép doan
bao gom

+  Ké& hoach sang loc nhan sy va dinh bién nhan su;

+  Giéi phap tuyén dung va thu hit nhan tai;

+ Xy dung, chdm soc¢ doi ngil nhan luc cip cao va chién luge (tr cap bac 3A tro
1én);

+  Giai phap phuce loi dac biét cho doi ngli nhan luc cép cao va chién luge caa T ap
doan;

+ Phéi hop véi Téng Giam doc Truong phong Ho trg kinh doanh céac Cong ty
thanh vién, Cong ty lién két trong cong tac trién khai cic chinh sach, ché do ve
ngubn nhén luc Tép doan;

+ D@ xuét hé thong KPI, xdy dyng khung mé ta cong viéc cta ting vi tri ¢ong téc
cho toan Tap doan, bao gdbm:

e Hé thong KPI tir 1A dén 2B

o Hé thoéng KPI tir 2C dén 3B

o H¢ théng KPI tr 4A tré lén.
Tham muu cho Ch tich Hoi dong quan tri, Chu tich Uy ban Dao tao. Khen thuong,
Ky luat, Thé thao, Vin hoa va Poi sbng Tép doan, T(mg Gidm dbe, Pho long Giam

déc Piéu hanh xay dung chién lugc phét trién ngudn nhén lue, ké hoach tuyén dung.
dao tao hang nam;

Tham muu xay dung va ap dung céc ché do, chinh sach dbi véi ngudi lao dong phu
hop muc tiéu phat trién Cong ty va phu hgp quy dinh cua phap luat:

Chu tri cOng tac t6 chue lao dong, quan ly va bd trf nhan luc, bao ho lao dong, ché
dd chinh séch lao dong, tién luvong, cham soéc stre khoe cho nguoi lao dong theo quy
dinh cua phap luat hién hanh va quy dinh ndi bd cia Cong ty;

Theo ddi1 va cdp nhat danh séch CBNV thudc Tap doan.

1.2 Nhiém vu:

Xay dung ké hoach phét trién nhan sy dé ning cao kha ning va hicu qua cia bo
may t6 chirc. Dinh ky hang quy cdp nhét, bao cédo tinh hinh nhén su, dinh bién nhéin
SIE;

Lap ké hoach dé xuit chinh sach phic lgi cho nhén su cap cao va chién luoc nham
thu hut va tao sy gdn b6 lam viéce 14u dai dam bao ngudn nhan luc dai han cua Tap
doan;
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- long hop va quan 1y danh sach, hd so CBNV Cong ty, CBNV cac Cong ty thanh
vién, Cong ty lién két thude Tap doan;

- Xéy dung c4c chinh séch lién quan dén quan tri ngudn nhén lyc phi hop vai quy
dinh cta phdp ludt va cac muc tiéu phat trién cia Cong ty;

- Xay dung co cau té chire va hoat ddng ctia Cong ty, hd trg xdy dung co cau t6 chue
va hoat dong cua cac Cong ty thanh vién, cong ty lién kct Cap nhét nhiing thay doi
(di¢u chinh co cAu té chure, chire ndng nhiém vy, quyén han cta cac bo phan trong
Cong ty);

- Xdy dyng ndi quy lao dong ctia Cong ty, hd trg, theo ddi cac cong ty thanh vién,
cong ty lién két xdy dung ndi quy lao dong va thyc hi¢n dung quy dinh cta I udt
Lao dong (Diéull8 Bo ludt Lao dong niam 2019, Diéu 69 Nghi dinh s6
145/2020/ND-CP quy dinh vé néi quy lao déng). Truc tiép lam viée véi cde co quan
quén ly v& lao déng khi cin;

- Lapk & hoach lao dong, tuyén dung nhén su dap ing day du s6 lugng va chét lugng
dé b6 trf sir dung lao dong c6 hiéu qua, dinh bién lao dong va phan cong nhiém vu
cho ting vi tri CBNV Coéng ty:

- Thuc hién va huong dan théng nhat viée soan thao cac hop dong lao dong, céac quyét
dinh tuyén dung, ning luong, nang bac, diéu dong, bd nhiém, mién nhi¢m, thdi viee
dbi véi CBNV Cong ty, CBNV céc Cong ty thanh vién, Cong ty lién két thuée Tap
doan phu hop véi Quy trinh tuyén dung, bd nhiém, bé nhic¢m lai. nang béc ctia Tap
doan;

- Phéi hop Uy ban Pao tao, Khen thuang, Ky luat, Thé thao, Vin hoa va Doi song
Tap doan t6 chire cac chucrng trinh dao tao nang cao nghiép vu quan Iy theo chuong
trinh dao tao chung ctia Téap doan;

- Chu tri quan ly lao dong, ngay cong, giao KPI, danh gid KPI, x¢t thi dua khen
thuong, ky luat dbi voi nhan sy trong Cong ty dé phuc vu cong tac tién luong, cong
tac dao tao, cong tac quy hoach phat trién nhan su;

1.3 Quyén han:

- Dugc quyén dé nghi, yéu cau cic Khoi, Phong, Ban, BO phan lién quan thudc Cong
ty; TO ong Giam dbc, Truong phong Ho trg Kinh doanh cac Cong ty thanh vién, Céng
ty lién két thudc Tap doan phdi hop thuc hién cac nhiém vu lién quan cong tac nhan
sw cuia Cong ty va cia Tap doan;

- Dé xuét, thio ludn, phm hop va gop ¥ cac bién phap nham nang cao hiéu qua cong
tac quan tri nhén sw, ché do chinh sach cho nguol lao dong cua Cong ty.

- 2. Chikrc ning, nhiém vy va quyén han cia Phong Hanh chinh:
2.1 Chure nang:

- Chu tri t chirc thuce hién cong téc hanh chinh cua Cong ty.
2.2 Nhi€m vu:

- Ho trg Uy ban Dao tao, Khen thudng, Ky luat, Thé thao, Van hoa va Doi song Tap
doan td chic cic chuong trinh hoat dong thudng nién ctia nhan sy chién luogc cua
Tép doan;



T6 chtre thyc hién cong tac hanh chinh tong hop, cong tac van thu luu trir hé so, tai
liéu an toan, bao mét, thuan tién khi sir dung va khi kiém tra, kiém SO4t;

Quan ly va sir dung con dau chit ky lanh dao, con déu Cong ty va Cong ty thanh
vién dung quy dinh, dam bao an toan, chit ché;

Quan ly tai san thude thiét bj viin phong, mua sim vin phong phim nham sén sang
phuc vu cho b méy hoat dong trong toan Céng ty:

Bdo v¢ an toan tai san Cong ty va tb chire, hudn luyén, kiém tra, don dbc cong tac
PCCC trong pham vi toan Cong ty;

Kiém tra, don dbe cac Khéi, Phong, Ban, B6 phén trong Cong ty thyc hién nghiém
tuc viée thuc hanh tiét kiém, chéng ling phi va chap hanh noji quy. quy ché, quy
dinh Cong ty:

Thyc hién céc cong viée khac theo giao viée ctiia Ban Tong Giam déc.

2.3 Quyén han:

Puogc quyén dé nghl yéu cau cac Khéi, Phong, Ban, B phan lién quan phdi hop
thue hién cdc nhi¢m vu lién quan cdng tac hanh chinh ctia Cong ty;

Dé xuat, thao luan, phdi hop va gop ¥ céc bién phap nhidm nang cao hiéu qua cong
tac quan ly hanh chinh ctia Cong ty.

Diéu 27: Chitc nang, nhiém vu va quyén han ciia Vin phong Hbi dong quén tri

Vin phong Hoi dong quan tri chiu su diéu phcn quan ly hoat dong truc uep wr Chu tich
Hoi dong quan tri / Chu tich Tap doan, ¢6 cac chire nang, nhiém vu va quyén han sau:

1. Chic ndng:

]

Tham muu, dé xuét voi Hoi dong quan tri va Chu tich Hoi dbng quan tri trong vige
dua ra nhiing duong 16i, chinh séch, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri vé nhitng vén
dé lhuoc nhiém vu va quyén han cua Hoi dong quan tri va Chu tich Hoi ddng quan
tri, vé nhitng van dé thugc nhiém vu va quyén han cta Dai hoi dong c¢b dong;

Soan thao céc bién ban, nghi quyét. quyét dinh ctia Hoi don g quan tri v& moi chu
truong, chinh sach ciia Hoi dong quan tri dbi vi moi mit hoat dong cia Cong ty;

Soan thdo quyel dinh cta Chii tich Tép doan vé chu truong b6 nhiém, mién nhiém,
quyel dinh diéu dong luin chuyén, diéu dong biét phai, didu dong kiém nhiém déi
vl CBNV trong Tap doan;

La diu méi trao dbi cac thong tin gitta Cha tich Tép doan véi cac Hoi dong, Uy
ban, Ban, Tiéu ban theo mé hinh quan tri Tép doan Bambo Capital;

HO trg cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két thudc Tép doan trong cong tac hoan
thién cac van ban 1ap quy, cac vin ban thudc Pai hoi dong ¢ dong, Hoi ddng quan
tri, Hoi dong thanh vién,

Nhiém vu:

Thye hién cac cong viée vin phong, vin thu, thu ky thude Hoi dong quan tri; Ghi
chép bién ban va luu trit cdc nghi quyét, quyét dinh, cac vin ban khac cua Pai hoi
dong ¢ dong, Hoi dong quan tri;



Dau méi cung cép cho céc ¢b dong, cac nha dau tu, cac thanh vién Hoi dong quan
tri, Ban kiém sodt, Ban didu hanh nhirng thong tin vé tinh Hinh, két qua hoat d(mg
cua Cong ty theo chi dao ctia Chu tich Hoi déng quan tri;

Chuan bi chwong trinh, ndi dung céc cude hop Hoi dong quén tri theo chi dao cua
Chi tich Hoi dong quan tri;

Soan thao céc to trinh, bién ban, nghl quyct quyct dinh cua Hoi dong quan tri va
trinh duyét 14y v kién céc thanh vién Hoi dong quan tri:

Dau mbi trién khai cac cong tac cua Hoi dong quan tri; Soan thao, tong hop céc tai
liéu trinh Dai hoéi dong ¢6 dong bao gom Dai hoi dong cd dong thuong nién, Dai
hoi dong cd dong bét thuong, Iay y kién c6 dong bing vin ban, du thao bién ban,

nghi quyét ciia Dai hoi dong c¢b déng va trinh duyét lay y kién cac thanh vién Hoi
dong quan tri;

Dau mbi phéi hop Lanh dao céc Cong ty thanh vién, Cong ty lién két trong viée
soan thao, hoan thién cac van ban lap quy, cdc van ban phap ly duoc ban hanh bai
Hoi ddng quan tri, Hoi dong thanh vién, Dai hoi dong c6 déng cua tung don vi lién
quan;

Giup viéc cho Hoi dong quan tri trong cong téc kiém tra, ra sot va danh g gid vé tinh
hinh thue hién cac cong vice, nhi¢m vu Hoi dong quan tri giao Ban dmu hanh; Bao
cao dé xuit v6i Hoi dong quan tri cac kho khan, vuéng mac va dé xuat giai quyét
cac klm nghi cta Ban diéu hanh trong qué trinh thuc hién céc quyét dinh, nghi
quyét Hoi don g quan tri;

Ban hanh b van ban 1ap quy (Quy ché T chirc va Hoat dong: Quy g:hé Quan ly
Tai chinh) cho Céng ty me va cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két thudc Tap
doan; -

Phat hanh vén ban dién tor cac nghi quyét, quyét dmh cua Chu tich Hoi ddng quan

tri; c4c bién ban va nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong; cic quyét dinh, thong
bao, chi thi cua Chu tich Tap doan;

Thye hign cac nhi¢m vu khac theo giao viée ctia Chu tich Hoi dong quan tri / Chu
tich Tap doan.

Quyén han:

Duogc quyén thay mat Chu tich Hoi d&‘mg quan tri / Chu tich Tép doan truc tiép giao
dich, lam viéc véi cae Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Tong Giam déc cac Cong
ty thanh vién, Cong ty lién két thude Tap doan c0 lién quan dén nhiém vu dugce giao
(hogc duge su phén cong, chi dao, Uy quyén ctia Chu tich Hoi dong quan tri / Chu
tich Tap doan);

Duoc quyén dde 1ap vé chuyén mon, nghiép vu;

Puoc quyen dé nghi, yéu cau cac Khéi, Phong Ban, B phan Cong ty, Cong ty
thanh vién, Cong ty lién két thudc Tap doan lién quan phdi hop cung cap thong tin,
s6 liéu, tai liéu mot cach diy du, kip thoi;

Pé xuét, thao luan, phdi hop va gbp y céc bi¢n phép nham nang cao hi¢u qua hoat
ddng cua Vin phong Hoi dong quan tri.
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'CHUONG 111
QUAN HE CONG TAC, CHE PO LAM VIEC CUA
HOI DPONG QUAN TRI VA BAN TONG GIAM POC

Diéu 28: Quan h¢ cong tic giira Toéng Giam déc Cong ty voi HoOi dong quan tri va vai
Chii tich Hi dong quén tri

1.

Diéun 29: Quan hé cong
Coéng ty, Luat sw Tap d

L
2

3.

long Gidm ddc Cong ty trinh Cha tich Hoi dong quan tri nhirng van dé thuge thdm
quyén quyét dinh cua Hoi dong quén trj va cta Chu tich Hoi dong quadn tri. Téng Gidm

déc Cong ty bao cdo tinh hinh hoat dong ctia Cong ty cho Hoi dong quan tri va Chu
tich Hoi dong quan tri;

Tong Gidam dbe Cong ty chi duge thuc hién nhiing van dé thudc thim quyen ctua Hoi
ddng quén trj khi nhitng van dé do duoc Hoi dong quan tri ra Nghi quyét va dugc phé
duyét béi Chu tich Hoi dong quén tri;

. Hoi dong quan tri thyc hién quyen gidm sat dbi voi Cong ty thong qua ‘G ong Giam déc

Cong ty, cac Pho Iong Gidm déc Cong ty, Luat su Tap doan va Tong Giam ddc céc
don vi thanh vién ctua Cong ty;

Tong Giam dée Cong ty chiu trach nhiém chinh trong vi€c nghién clru va xdy dung céc
phuong én hoat dong kinh doanh ctia Cong ty dé trinh Hoi dong qudn tri xem xét, phé
chudn. Khi phat hién ra nhiing van dé anh hudng dén loi ich cia Cong ty, Téng Giam
dbc Cong ty c6 trach nhiém bao cdo voi Hoi dong quan tri de Hoi dong quan tri c6
quyét dinh didu chinh. Néu Hoi dong quan tri khong co6 quyét dinh diéu chinh, Téng
Gidm doc Cong ty phai thyc hi¢n y kién ciia Hoi dong quan tri. Tong Giam ddc Cong

ty ¢o quyen bao luu y

kién, kién nghi truée Hoi dong quan tri va khong phai chiu trach

nhiém vé cong viéc da kién nghi;

Téng Giam ddc Cong
vOl cac quyet dinh ¢t

Hoi dong quan tri ¢o
Giam doc Cong ty né
dinh cida Hoi dong qu

Tong Giam ddc Cong
Téng Giam dbc Cong
mdt minh giai quyet
duoc bao cao Hoi do
viéc:

Phé Téng Giam déc ¢

giam sat viée thuce hié

Céc Phé Téng Giam
d6c Khéi Tai trg Due
Giam ddc Cong ty pha
cu thé ciia Cong ty;

ty ¢6 quyen tir choi thi hanh va bao luu cac y kién ctia minh ddi
a HOi dong quan tri néu thiy trai phép luét va bdo céo giai trinh

ngay voi Hoi déng quan tri bing vin ban;

thé dinh chi hodc huy bo vigc thi hanh cac quyét dinh cta long
u thay trai phap luét, vi pham Diéu 1¢, cic nghi quydt va quyét
an tri.

tac gira Téng Giam dbe Cong ty va cac Pho T(zmg Giam dbc
oan, cac Giam doc Khoi

ty phu trach chung moi mat hoat dong kinh doanh ctia Cong ty:
» ty duge phép iy quyén nguoi thay mét minh thudng truc, thay

pong viée theo ndi dung ay quyén. Noi dung iy quy ¢n nay phai
ng quan tri va phai néu ro nguoi duoc iy quyén giai quyét cong

diéu hanh tro giap Toéng Gidm déc diéu hanh chung va kiém tra,
n chirc ning ctia cdc Pho Tong Giam doc khac;

doc Cong ty, Ludt su Tap doan, Gidm d6c Khdi (ngoai trix Giam
an va Gidm d(}L Khéi San phdm Tai chinh ) la nguroi duge Tong
an cong truc tlep phu trach mot hodc mot s0 linh vuc hoat dong
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. Viéc phan cong cong viée gilra Téng Giam débc, cac Pho Té ong Giam déc C(‘mg ty, Luat

su Tép doan, Gidm ddc Khoi duoc thye hién mot cach linh hoat theo yéu cau dmu hanh

trong timg thoi ky. Viée phén cong cu thé phai duge thong bao bang vin ban dén cac
bg phén ¢6 lién quan ctia Cong ty;

Tong Giam déc Cong ty chiu trdch nhi¢m vé mat phép ly dbi vai cac quyét dinh cua
cac Pho Tong Giam dbc Cong ty, Ludt su Tap doan, Giam dbc Khéi khi thuc hién cac
nhiém vy dugc Tong Gidm dbc Cong ty phan cong. Pho Tong Giam dbc Cong ty, Luat

su Tap doan, Gidgm déc Khoi chi dong giai quyét cong viée duge phén cong. Truong

hgp khong giai quyét dugc thi bdo cao Téng Giam dbc Cong ty dé Téng Giam ddc
Cong ty quvat dinh.

Diéu 30: Pham vi gidi quyét cong viée ciia Tong Giam dbc Cong ty

1.

Tong Giam ddc Cong ty gidi quyet cong vi¢e trong pham vi chirc ndng, nhiém vu va
quyén han dugce quy dinh tai Dicu 1¢ Cong ty, Quy dinh phap luat va cac Quy ché, Quy
trinh, Quy dinh noi bd ctia Cong ty;

Nhung vén d& Diéu I¢ Cong ty (hodc Quy dinh phap ludt, cac Quy dinh, Quy ché noi
bo ctia Cong ty) chua quy dinh tham quycn gidi quyét thudc vé Hoi dong quan tri, Chu

tich Hoi dong quan tri, thi 10ng Giam dbc Cong ty cb thdm quyén giai quyét trén co
s& ¢6 bao cao Hoi ddng quéan tri;

Trong Quy ché nay, nhu’ng diéu khoan nao chi de cép dén chirc danh Téng Giam doc

-Cong ty, ma khong dé cap dén chuc danh Pho To ong Gidm déc Cong ty, thi Pho Tong

Giam dbc duge hiéu 1a ngudi ¢b thim quyen thay mgt Tong Giam ddc Céng ty trong
nhitng ¢éng vi¢e duge phan cong, uy quyén.

Diéu 31: Pham vi glal quyet cdng vige ciia cac Phé Tong Giam dbe Cong ty, Luat sw
Tép doan, Giam dbc Khoi

L.

Céc Phé Tong Giam déc Cong ty, Luat su Tap doan, Giam dbc Khéi giai quyét cong
vi¢e theo nhitng nguyén tac sau:

- Pho Tong Gidm déc diéu hanh hd tro Torlg Gidm dbc trong cong tac diéu hanh
chung Cdng ty. Mbi Pho Tong Giam dbc Cong ty, Ludt su Tap doan. Gidm dbe
Khoi s& duge Téng Giam déc Cong ty phdﬂ cong chi dao m¢t hodc mot so linh vue
cong tac cua Cong ty va phdi chi dong giai quyét cong viée da duoc Tong Giam
dée Cong ty phan cong;

- CacPho T6 ong Giam déc Cong ty, Ludt su Tap doan, Gidm dbc Khdi dugc sir dung

quyen han cua long Giam ddc Cong ty, nhan danh Tong Giam déc Céng ty khi giai
quy¢t cac cong vi¢e thude linh vuc duge phan cong va chiu trach nhi¢m cd nhén
trudc 10ng Giam déc Cong ty va trude phap luat vé giai quyct cong viée.

2. Trong pham vi cdng vi¢c duge phan cong, cac Pho Téng Giam déc Céng ty, Luat su

T4p doan, Giam déc Khdi co nhiém vu va quyén han:

- Chi dao, hudéng din cac Khoi, Phong, Ban, B phan Cong ty chuc nang xay dung
cac vin ban dinh ché, quy trmh c¢o ché, chinh sach, ké hoach phal trién va thuc hién
cac chirc nang, nhiém vu, quyen han dugc giao;

- Kiém tra, don dbc cac Khéi, Phong, Ban, B phan Cong ty trong viée to chire thue
hién cac chu trvong, chinh sach, phap luat thude linh vuc minh phu trach; Phat hién
va dé xuét nhitng van dé can sira ddi, bd sung. Néu phat hién cac van ban hoic
nhitng viéc lam trai phap luét, trai cac quy dinh cta Cong ty, thi thay mat Tong
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Gidm dbc Cong ty quyét dinh dinh chi thi hanh vin ban va viéc lam sai trai d6, dong
thoi dua ra bién phap Xt ly;

Chu dong giai quyet nhitng vin dé phat sinh thude linh vue duoe phan cong; Xin y
kién Téng Giam déc Céng ty dé xi ly nhimg van d& chua duoc Phap luat, Dicu I¢
Cong ty, Quy ché nodi by cua Cong ty quy dinh. Béo cdo va xin y kién chi dao cta
Tong Giam dbc Cong ty dbi voi nhirng vén dé phirc tap, nhung van dé co lién quan
dén co ché, chinh sach, nhing van dé khac khi xét thiy can thiét;

Ky thay Tong Giam déc Cong ty cdc vin ban thude thaim quyén cla Téng Giam
doc trong pham vi cdc linh vuc duoc Tong Giam doc Cong ty phén cong, ngoai trir
cac van ban theo quy dinh cua phap ludt do Téng Giam ddc ky bét buoc phai ¢ ty
quyén bing viin ban cta T4 ong Giam dbc;

Theo ddi cong tac t6 chirc bd may diéu hanh va chi dao xtr Iy cac véan dc noi bd cua
cac Khoi, Phong, Ban, B) phan da duge Toéng Giam déc Cong ty phan c¢ong phu
trach.

3. Ngudi duge Tong Giam ddc Cong ty ty quyén ‘[hu'orng> truee khi ving mat, ¢6 céc nhiém
vu sau day:

Thay mit Tong Giam doc Cong ty didu phoi cac hoat dong chung cua Cong ty theo
ndi dung duge ty quyen;

Duge giai quyét cong viéc, ky két cac van ban, hgp dong theo noi dung uy quyén.

4. Céc Pho long Giam ddc Cong ty, Ludt su Tép doan, Giam dbe Khéi duge truc tiép xir
ly céc cong viée thude tham quyén giai quyét cia cac Khéi, Phong, Ban, BQ phan do
minh quén ly;

5. Céc quyét dinh giai quyet cong vigc cua cac Pho Tong Gidm dbe Cong ty, Luat su Tép
doan, Giam déc thn phai dugc théng tin kip thoi cho T6 ong Giam déc Cong ty va cac
Pho Tong giam dbc Cong ty khac biét.

Diéu 32: Cach thire gidi quyét cong viée ciia Ban Tong Giam dbe

L Tong Giam déc Cong ty thong qua Ban Tong Giam dbc trude khi quyét dinh cac vén
dé duei day:

Béo cdo tong két héng nim;

Céc vin ban va vén dc trinh Hoi ddng quan tri d¢ trinh 1én Ho6i dong quan tri, trir
nhung viin ban va van dé long Giam doc Cong ty xét thay khéng nén thong qua
Ban Téng Giam ddc;

Céc vin ban do Tong Gigm ddc ban hanh hodc trinh Hoi df‘)ng quan tri ban hanh:

Nhirng van dé khac ma Tong Gidam dde Cong ty thdy can lay ¥ kién cta cac Phé
Tong Giam déc Cong ty.

2. Céch thirc gidi quyét cong viée clia Ban Tdng Giam ddc:

Tong Giam déc Cong ty, Pho Tong Giam dbc Cong ty xem X€t, giai quy ét cong vige
hing ngay trén co s ho so, tai liéu trinh va béo cao truc tiép cua cac Khoi, Phong,
Ban, B6 phéan chte ning va cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két:

Iong Giam dbc Cong ty, Pho Tong Giam doc Cong ty chu tri dé giai quyet nhing
van dé quan trong, can thiét ma chwa xir Iy ngay duoc bang cach thire néu trén:
Téng Giam dbc Céng ty, Pho Tdng Gidm dée Cong ty giao viéc cho cac don vi, ca
nhan thong qua van ban, bt ph¢ trén ho so, tai liéu, trir truong hop cong viee don
gian, 1o rang, khong can chi dao va luu lai ho so bang van ban.
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Téng Giam dbc Cong ty, Phé Tong Gidm dbe Cong ty ¢6 thé hop véi cac Khéi, Phcn3
Ban, B phan nghiép vu, Cong ty thanh vién, Cong ty lién két ... va cac chuytn gia cO

lién quan dé nghe y kién tu vén, tham muu, trao doi trude khi quyét dinh giai quyét
cOng viéc;

Céc cudce hop cua Ban ’iong Giam ddc, cac cude 1am viée cua long Giam dée Cong
ty, Pho Tong Giam ddc Cong ty véi Khéi, Phong, Ban, B4 phan nghiép vu, Cong ty
thanh vién, Céng ty lién két va c4 nhan dcu dugc ghi bién ban, duoc giri dén céc noi
c6 lién quan va dugc Iuu giit theo quy dinh chung.

Diéu 33: Quan hé cong tic gitra cac Phé Tong Giam dbc Cong ty

1.

Pho Téng Giam déc didu hanh dugc quyén thay mat Téng Giam doc chi dao déi voi
cac Pho Tong Giam d6c khac. Quan hé cOng tac gitta cac Pho T(”mg Giam dbc khac la
quan hé ph01 hO’p Cac Pho Tong Gidm doc Cong ty ¢6 trach nhi¢m thong tin, trao doi
v6i nhau dé giai quyét cong viée duoe T4 ong Giam dbc, Pho Tong Giam doc diéu hanh
Cong ty phan cong;

Khi thye hién cong vi¢e duge phan cong, néu ¢6 vén dc lién quan dén linh vuc cia Pho
TS ong Giam déc Cong ty khéac phu trach, thi phai tryc tiép phm hgp v6i Pho Tong Giam

dée Cong ty dé dé giai quyét. Truong hop gitra céc Pho Tong Giam dbc Cong ty con

c6 ¥ kién khac nhau hodic ¢6 van dé can c6 v kién ctia Tong Giam ddc Cong ty, thi Pho
Tong Giam doc Céng ty dang chu tri xir 1y cong vi€e d6 phai bao cio Tong Giam dbe
Cong ty dé Tong Giam dbc Cong ty quyét dinh;

lrucmg hop Pho Toéng Gidm doc Cong ty ving mit tai tru 50, thi phai ban giao cong
viéc cho Pho Tong Giam déc didu hanh hodc nguoi dugce Tong Giam dbe Cong ty chi
dinh, dé dam bao cong viéc dugc tiép tuc giai quyét;

Khi ¢6 su phén cong lai cong viée gitra cac Pho T¢ ong Giam ddc Long ty, thi cac Pho
Tong Giam déc Cong ty phai truc tiép ban giao bing vin ban noi dung cong viéc, hd
s0, tai licu lién quan cho nhau.

Diéu 34: Quan hé cong tic giira Tong Giam d6e Cong ty véi cac Khéi, Phong, Ban,
B¢ phién chire niing

1s

‘Moi hoat dong ciia cac Khdi, Phong,, Ban, B6 phan chuc ning cua Cong ty phai tudn

thd theo cht truong va chi dao cia Tong Giam dbc Cong ty (ngoai trir Khoi Tai tro
Du én);

To ong Giam dbc Cong ty chi dao, diéu hanh truc tiép cong viée dbi voi 1151101 lanh dao
Khéi, Phong, Ban, BO phén chtic nang Cong ty. Trong trudng hgp can thiét, Tong
Giam dc Cong ty co thé:

- Chidao lanh dao Khm Phong, Ban, B6 phén chirc ndng tron g vige phén cong nhi¢m
vu cu thé cho mét s6 can bd, nhan vién do cé nhan do truc tlep quan ly cdng viéc:

- Chidao tryc tiép can bo, nhan vién thyc hién cong vige. Cdc can b thye hign nhiém
vu ¢6 trach nhiém phai bao céo lai v6i lanh dao cac Khoi, Phong, Ban, Bo phan
chirc ning vé cong viéc da duoc Tong Gidm doc Cong ty giao truc ticp.

Tong Giam dbc Cong ty cé trach nhiém xem xét giai quyct kip thoi nhting van dé do
cic Khoi, Phong, Ban, B9 phan chirc ning dé xuét, kién ngh1 lién quan dén linh vire
cua Khéi, Phong, Ban, Bo phan d6 hodc lién quan dén cong viée chung ctia Cong ty;

Khi T(}ng Giam débc Cong ty triéu tip hop, cic lanh dao Khoi, Phongj Ban, B phan
chire nang phai di hop day du va chuan b tai lidu ¢6 lién quan dén ndi dung cude hop.
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Trudng hop ving mit, thi ¢t nguoi di thay va phai bao cdo ngudi chu tri cudc hop biét
trudce;

Lanh dao Khdi, Phong, Ban, B¢ phén chic nidng phai ky nhay va chiu trach nhiém vé
cac van ban do Khoi, Phong, Ban, B phan chirc ning ctia minh trinh Téng Giam déc
Cong ty ky ban hanh.

CHUONG IV
HIEU LUC THI HANH

Diéu 35: Hiéu lye thi hanh

1. Quy ché nay ¢6 higu luc thi hanh ké tir ngay dwoc Chii tich Hoi ddng quan tri ky Quyét

dinh ban hanh.

Trong truong hop ¢6 sy mau thuan gitra ndi dung Quy ché nay véi Diéu 1¢ Cong ty thi
ap dung cac quy dinh tai Diéu 18 Co ong ty. Nhumg noi dung khong dugc dé cap trong
Quy ché thi van dung céc quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

Trong mot sé trrong hop, néu ap dung Quy ché nay ma gdy anh huong t6i lgi ich cta
Cong ty hodc khong con phu hgp voi tinh hinh thue té, thi 1161 dong quén tri s€ xem
xét va ra quyét dinh bang vin ban vé viée stra ddi/bd sung ndi dung dé Quy ché phu
hop v6i tinh hinh thure té,

Nhitng néi dung vé ché do 1am viéc ctia Ban didu hanh, néu chua duoc dé cap dén trong
Quy ché nay, thi dugc thye hién theo cac quy dinh ¢¢ 1ién quan ctia phdp luat. Diéu 18
va cac van ban khac ctia Cong ty. Khi ¢6 néi dung nao trong Quy ché nay trai voi cac

quy dinh cua phap luét, thi dwong nhién hét hiéu luc thi hanh.

Diéu 36: Trach nhiém thi hanh

1.

Tong Giam dée Cong ty, cac Phé Tdng Giam dde, Luat su Tép doan, Gidm ddc Khdi,
Phong, Ban, B¢ phén, cdc Cong ty thanh vién, Cong ty lién két ciia Cong ty ¢o trich
nhiém thi hanh Quy ché nay;

Giam dbe Khéi HS tro Kinh doanh ¢6 trdch nhiém theo doi, don déc, klém tra cdc ca
nhan, don vi lién quan thyce hién Quy ché nay. Trong qué trinh thuc hién, néu ¢6 nhirng
van tic chua phu hop can sira déi, bd sung thi Giam dbc Kh(Jl HO trg Kinh doanh bao
céo Tong Giam ddc trinh Chu tich Tap doan xem xét, quyét dinh;

. Chu tich Hoi dong ‘quan tri / Chu tich Tép doan ¢6 thim quyén stra ddi, bd sung, hitu

chinh hoic thay thé Quy ché nay.\,/
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